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INTRODUCTION

Zotero est un logiciel libre qui permet de créer et gérer une base de données personnelle
de références bibliographiques, de citer des références et générer des bibliographies
dans un traitement de texte. Il permet de rechercher, d’intégrer, d’organiser, de trier, de
formater et finalement d’exporter des références.

Utiliser ce type d'outil des le début d'une étude permet de centraliser les documents
dans une base de données bibliographiques personnelle, les sauvegarder, les partager
et les utiliser dans différents formats au besoin.

références . i bibliographique . Ci
Organiser Citer des
 automatiquement . * générique
* manuellement Rechercher * propre a un journal SOL:II’CGS
* Partager  Créer une

Zotero est disponible sous la forme :
e d'un logiciel a installer sur son ordinateur, compatible avec Windows, Mac ou
Linux.
e accompagné d’'un connecteur (aussi appelé plugin ou add-on) qui fait le lien entre
Zotero et un navigateur web. Il est compatible avec Firefox, Chrome, Edge et
s’installe automatiquement sur Safari.

En savoir plus sur la compatibilité de Zotero :
https://www.zotero.org/support/system requirements

Le logiciel et le connecteur sont gratuits et le code source est libre.

Il existe d’autres applications de gestion des références bibliographiques telles que :
EndNote, Mendeley, BibTex, CiteULike, Reference Manager, Papers, etc.

Un tableau comparatif, réalisé par la Bibliothéque universitaire de I'Université technique
de Munich permet de comparer leurs principales fonctionnalités :
Bohner D. Reference Management Software Comparison [Internet]. Technische Universitat

Minchen, Universitatsbibliothek; 2020. Disponible sur :
https://mediatum.ub.tum.de/1127579?show id=1320978



https://www.zotero.org/support/system_requirements
https://mediatum.ub.tum.de/1127579?show_id=1320978

INSTALLER ZOTERO

Ouvrir son navigateur et se rendre sur le site de Zotero, a I'adresse suivante :

http://www.zotero.org

Cliquer d’abord sur le bouton Download pour installer Zotero 7.

Dans un second temps, cliquer sur le bouton Install [...] Connector pour installer le
connecteur correspondant au navigateur utilisé?.

1 Z]
Zotero 7 for Windows

Your personal research assistant

Download (64-bit)

Also availabl

s ARM

Save from your browser with a single click

Zotero Connector

 Z

Install Chrome Connector

B noter que le plugin pour Word ou LibreOffice est installé automatiquement.

| L'INTERFACE DE ZOTERO

La bibliotheque Zotero se présente en trois colonnes.

Les collections

Z  Fichier Edition  Affichage  futils  Aide

Il Ma biblicthéque
& Q
~ [l Ma bibliothéque
> ] Atelier_27_fev (i conserver)
[ Atelier_citation (4 conserver)
> £ Atelier_steps (4 conserver)
> £ Atelier_Z_exemple (3 conserver)
9 Demo_MAS_GRH
3 Exemples Educ (a conserver)
» £ Exemples FTI (& conserver)
> 1 Exemples généraux (3 conserver)
> £ Graduate Camp (& conserver)
> 7 Sciences sociales (& conserver)
> [ Test 25.04.2024
i Test SH
[ Psychology
[Gititre handbook
=) Mes publications
Doublons
(5 Non classés
1l Corbeille
- Ribliathéaues de aroune
~ Il Projet e-citoyenneté
(5 Signature électronique
@ to_read ® bibliogr to_review ® chap1
@ _cleaned @ DECISION making
Demo annotations PDF

_immersion _larp _learning _major publication
_medecine _media _morpg PR _PRO.66
_research _RP _social aspects _test _therapy

Filtrer les marqueurs Y-

La liste des références

[Translation norms for Enc <

B- # B O~
Titre ~
27 EMOUOI EGUIAUDN 111 GUUSTTI SPECUUM UISOIULT: EVIGETICE 11 ..
[E Emotion Regulation in Children and Adolescents With Autis...
7 Enseignement apprentissage du lexique en frangais langue é...
> = Enseigner les arts visuels & distance : incidences sur I'accomp...
> [ Entraide judiciaire internationale en matiare pénale : précis d...
[ Entre connaissance et organisation: 'activité collective : I'entr...
Entretien
» 0 Environnement et sciences sociales : les défis de l'nterdiscipli...
> = Environnement et sciences sociales les d&#233;fis de l'interdi...
» 0 Espace des disciplines et pratiques interdisciplinaires
> = Ethics in the intensive care unit: Informed consent - UpToDate
» [ Ethnography and the Management of Organisations
[ Evaluating tools for legal translation research needs: The cas...
=/ Evaluation of electroretinography (ERG) parameters as a bio...
=! Evaluation of employment-support services for adults with a...
[ Everyday life....
= Evolution des pratiques de veille en Suisse romande et réle d...
> = Exploring emotions and norms around Swiss household ener...

= Exploring levels of autism symptom support after eligibility d...

= Exploring the relationship of primary cilia and psychiatric dis...
> = Exploring Trends in 21st Century Canadian K-12 French as Se...
[ Expressive Incoherence and Alexithymia in Autism Spectrum ...
= Extending functional communication training to multiple lan..
= Extradition and the International Criminal Court: The Future ...
> = Extradition in an era of terrorism: The need to abolish the pol...

[ Facilitating creative thinking in the 21st century

Créateur
samson et .

Samson et al.
Wioland et al.
Bodea
Ludwiczak

Teulier et Lo...

Gendron et al.

Gingras

Watson
Cerutti Benit...

Dubois et al.

Nicholas et al.

Sahakian

Madinier et ...

Sahakian et ...

Bella

Alhassen
Arnott et al.
Costa et al.
Banerjee et al.
Cervasio
Sapiro

Haught-Tro..

Date d'ajout
U120 1

10.11.2022 11:...
2806.2022 18:...
25.04.2023 18:...
06.12.2021 19:...
02.11.2021 12:..,
27.09.2023 13:...
14.05.2019 12:..
25.04.2024 15:...
10.09.2019 12:...
06.04.2022 09:...
03.11.2023 16:...
18.11.2021 10-...
02.02.2024 14-...
09.06.2022 12:...
27.09.2023 12:...
17.05.2024 09:....
19.11.2020 15:...
23.11.2023 12:...

23.11.2023 12...
28.06.2022 18....
10.11.2022 11...
03.03.2022 12...
06.12.2021 19....
06.12.2021 19:....

30.11.2022 11....

2

éléves
.
:

Panneau du document

Le détail de la référence sélectionnée

Q- Champs & Marqu

Enseigner les arts visueld a distance : incidences sur K]
I etl ion des apprenti des

Type de document  Article de revue

Titre  Enseigner les arts visuels 3 distance :
incidences sur I'accompagnement et
I'évaluation des apprentissages des

éléves

® O

Auteur Bodea, Stefan-loan

®

Publication Raisons éducatives

Volume 26
Numéro 1
Pages 89-116
Date 2022
Collection
Titre de la coll.
Texte de la coll
Abrév. de revue Raisons éducatives
Langue fr
DOl 10.3917/raised.026.0089
ISSN 1375-4459
Titre abrégé Enseigner les arts visuels 3 distance
URL  https://www.cairn.info/revue-raisons-e ..

~

La pandémie de covid-19 a émergé en janvier 2020 en Chine
et s'est imposée, rapidement et brutalement, comme un
phénomeéne planétaire majeur. Elle nous a fait vivre une
expérience exacerbée de |'incertitude, révélant des aspects
cachés ou ignorés d'une organisation sociale dans laquelle
les conditions du bien commun ont été et demeurent
bouleversées.

Les sciences de I'éducation sont dans une position singuliére
pour s'interroger sur ce que la pandémie a fait — et fait
encore — & l'université, 4 ses enseignantes-chercheuses et

1 Safari et Chrome : pour faire apparaitre I'icone du connecteur dans le navigateur, activer le connecteur dans
Préférences — Extensions (pour Safari) ou Parameétres — Extensions (pour Chrome) ; puis I'épingler dans la barre

doutils £ — #
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Panneau du document : un clic sur 'une des icbnes présentes dans ce panneau latéral
permet d’accéder rapidement au contenu des différentes sections de la référence
affichée.

[3

i = 1
[ale )

Info : données bibliographiques de la référence
Résumé

Texte intégral

Notes

Collections auxquelles la référence a été associée
Marqueurs (tags)

Connexes

Localiser le texte intégral en ligne

| AJOUTER DES REFERENCES

Il existe plusieurs moyens pour ajouter des références dans Zotero :

[g e Ajout manuel depuis le logiciel Zotero, a I'aide de I'icbne Nouveau document D;'S

Une référence est créée aprés avoir choisi le type de document souhaité
(exemple : chapitre de livre, article de revue, page web, rapport, etc.)

% saisissez manuellement la référence suivante

S

Maulini, O. (2021). Développer le champ de ['éducation? Trois conditions.
In Guibert P. (Ed.), Manuel de sciences de I'éducation et de la formation (p.
407-415). De Boeck.

Ajout par l'identifiant du document : la baguette magique permet d’ajouter
automatiguement un document dans sa bibliotheque personnelle a partir de son
identifiant, par ex. 'ISBN d’un livre ou le DOI d’un article.

% Ajoutez l'article dont le DOI est : 10.1016/j.compedu.2015.03.008

Ajout automatique : lors d’une navigation sur le web, le connecteur, s'il a été
installé, permet en un clic d’ajouter a sa bibliothéque Zotero la référence de la
page web ou la/les références affichées sur la page. Le connecteur peut prendre
différentes formes selon le type de références qu’il est possible d’importer :

Liste de plusieurs références a sélectionner

Article de revue

g

Livre
= Page web
i=  Rapport
i These
"% Fichier PDF



Cliquer sur cette icbne permet d'ajouter la ou les références affichées sur la page
web a sa bibliotheque Zotero. Avec certains éditeurs, le texte intégral au format
PDF est également importé avec la référence?.

Exemple : recherche Zotero dans le catalogue swisscovery

)5 C @O & hipssspoun

’s: UNIVERSITE
'/ DE GENEVE
aavomigue

zotero i [yUNIGE p ‘Rechercheavancée|

Affiner vos résultats I
Aviez-vous l'intention de rechercher : botero 7
[ Inclurelesartcles sans texte
intégral (] oséfectionné PAGE1 1848 Résultats
Trier par Pertinence ¥ B ARTICLE ¥ e 8 x -

== Zotero

Harding, Katie

The journal of the Canadian Health Libraries Association, 2014-07-21, Vol.34 (1), p.41; University of
Disponible en bibliothéque Alberta
£ ...PRODUCT REVIEW/ANALYSE DE PRODUITS.
Audience: Students, researchers, librarians Purpose: Reference.
Open Access ‘OPEN ACCESS

Montrer seulement A

o ) : Zotero URL: 9/
Disponible en ligne .

Peer-reviewed Disponible en ligne

% Dansle catalogue swisscovery UNIGE ou dans l'une de vos bases de données

\I'
’g-

bibliographiques habituelles, effectuez une recherche.

Avec l'icbne du connecteur, ajoutez une ou deux références a votre
bibliothéque Zotero.

Importation a partir d’un fichier de références : aprés avoir effectué une
recherche dans une base de données (PubMed, Web of Science, ERIC,
Business Source Premier, PsycINFO, etc.) et exporté les résultats dans un fichier
lisible par Zotero (par ex. au format RIS), Zotero permet d'importer ce fichier dans
sa bibliotheque en allant sous Fichier, puis Importer.

Ajout d'une référence a partir d'un PDF : importer le fichier PDF dans sa
bibliothéque Zotero avec Tt Ajouter une piéce jointe — Ajouter un fichier —
sélectionner le fichier PDF de l'article.

Le PDF est importé et Zotero récupére automatiquement les métadonnées
(auteur-es, titre, titre de la revue, etc.). Si ce n'est pas le cas, clic droit sur le PDF
— Récupérer les métadonnées du PDF. Si le fichier PDF ne contient pas de
métadonnées, créer une nouvelle référence avec un clic-droit sur le fichier PDF—
Créer un document parent et saisir les données bibliographiques.

Rappel : parfois, le connecteur Zotero repére qu’un fichier PDF est affiché dans
le navigateur web. Il prend I'apparence d’'un document PDF = et son
importation est possible.

Pour toutes les importations, penser a toujours Vérifier I'exactitude des données,
et les compléter si nécessaire.

2 L'importation automatique des fichiers PDF peut étre désactivée dans les parameétres de Zotero :

—  Windows : Edition — Paramétres — Générales — Gestion des fichiers — Joindre automatiquement les fichiers
PDF associés lors de I'enregistrement d’un document

— MacOS : Zotero — Parametres — Générales — Gestion des fichiers — Joindre automatiquement les fichiers
PDF associés lors de I'enregistrement d’un document

5



TROUVER ET JOINDRE LE TEXTE INTEGRAL AUX REFERENCES

Pour localiser le texte intégral d’une publication®, Zotero propose plusieurs

fonctionnalités :

1.

2.

Pour joindre ensuite le texte T2 intégral ainsi localisé et téléchargé a sa
référence : sélectionner la référence, puis Ajouter une piece jointe — Joindre un fichier.

A

La référence possede un DOI, un URL, ou une capture d’écran avec un URL :

e sélectionner la référence dans Zotero et cliquer sur le bouton droit

— l'option Afficher en ligne ; ouvre alors la page web sur laquelle se trouve le
document (généralement sur le site web de I'éditeur) ; cette option est

également disponible dans le panneau latéral : ! Localiser.

— l'option Trouver le texte intégral permet de
trouver un PDF (disponible via les

1 fichier ajouté

abonnements de la bibliothéque ou en libre- pocuner
acces) et I'importe directement. omm———

La référence ne possede pas de DOI ni d’URL :

e sélectionner la référence dans Zotero et dans le panneau latéral, cliquer sur .
Localiser — Recherche dans la bibliotheque ; cette option lance une recherche
dans le catalogue de bibliotheque configuré dans les Paramétres de Zotero* —
Générales, a la rubrique Localiser. Pour utiliser swisscovery UNIGE,
sélectionner dans le menu déroulant Europe — Switzerland — University of

Geneva.

Cette option peut également étre utilisée pour joindre d’autres types de document

déja enregistrés sur son ordinateur a une référence.

Lorsqu’un fichier PDF est récupéré avec Afficher en ligne ou Trouver le texte
intégral, une requéte est envoyée sur le site de I'éditeur et lorsque ces requétes
sont trop nombreuses, I'éditeur peut bloquer I'accés a son site pour tous les
membres de linstitution. Ces deux options doivent donc étre utilisées avec

parcimonie et uniqguement pour les documents utiles pour ses recherches.

3 Pour rappel, les ressources électroniques sont accessibles hors des batiments universitaires

pour les membres de UNIGE, en utilisant le VPN (https://catalogue-si.unige.ch/vpn) ou en se connectant sur

le site de I'éditeur au moyen d’OpenAthens
(https://www.unige.ch/biblio/fr/infos/equipement/internet#openathens).

pour les collaborateurs/trices HUG : en se connectant au préalable au site de I'éditeur au moyen
d'OpenAthens (https://www.unige.ch/biblio/fr/infos/equipement/internet#openathens).

4 Windows : Edition — Paramétres
MacOS : Zotero — Paramétres


https://catalogue-si.unige.ch/vpn
https://www.unige.ch/biblio/fr/infos/equipement/internet#openathens
https://www.unige.ch/biblio/fr/infos/equipement/internet#openathens

| ORGANISER SES REFERENCES

Zotero offre de nombreuses possibilités pour rechercher, classer et trier les références :

Collections : toutes les références sont enregistrées par défaut dans Ma

1 Bibliotheque. Si des références ne sont pas rangées dans une collection

spécifique, on les retrouve dans la collection Non classés, créée par défaut
également.

Pour créer une collection, utiliser I'icbne ] (en haut a gauche), puis y glisser-
déposer des références. Des sous-collections peuvent également étre créées
avec un clic droit sur une collection. Une référence peut étre associée dans
plusieurs collections différentes.

Marqueurs : ajouter des marqueurs aux références permet d'améliorer la
pertinence des recherches dans la bibliotheque Zotero. Pour les ajouter,
sélectionner une référence et, dans le panneau latéral de droite, utiliser l'icbne
Marqueurs pour ajouter les mots-clés choisis. Pour certaines références importées
avec le connecteur, les marqueurs sont déja présents (marqueurs en noirs, par
exemple pour les références importées de swisscovery).

Recherche simple et recherche avancée :

— la recherche simple pour chercher du texte dans
n'importe quel champ des références

— la recherche avancée permet d'effectuer une recherche plus précise dans les
références

2.~ Partout

Z Recherche avancée — O *

Rechercher dans la bibliothéque : Ma bibliothéque -

Correspand a toutes les condition(s) suivante(s) :

Titre w contient w ®

[ Rechercher dans les sous-collections  [] Me montrer que les documents de niveau supérieur

[ Inclure les documents parents et enfants correspondants

Effacer Enregistrer |a recherche

Recherche enregistrée : la recherche enregistrée (ou collection dynamique) est
une collection dont la mise a jour se fait automatiquement, lorsque des références
importées correspondent aux critéres d'une recherche pré-enregistrée.

Pour créer une collection dynamique, cliquer sur “ — Recherche avancée —
saisir les critéres de recherche — cliquer sur Enregistrer la recherche — donner
un nom a la recherche enregistrée. Une collection dynamique est ainsi créée et

apparait a la suite des collections avec l'icone

Doublons : Zotero affiche dans cette collection les éventuels doublons repérés.
Vérifier quelle est la référence la plus complete, et qui fera office de

=
=

document maitre. L'icobne = permet d’identifier les différences dans les
champs des références. Il suffit alors de sélectionner le champ pour lequel la saisie
est correcte ou la plus compléte, puis de fusionner les différentes références.

% Créez une collection et déposez-y les références précédemment collectées.
7



| UTILISER LES FICHIERS PDF ET EPUB DANS ZOTERO

Annoter les fichiers PDF

Il est possible de lire et annoter les fichiers PDF et EPUB joints aux références tout en
restant dans Zotero.

Dans le cas ou l'utilisation de son lecteur habituel de

fichiers PDF/EPUB est préférée, la désactivation de et
cette fonctionnalité de Zotero s'effectue dans les CUYiries POFavec Zotero
Parametres de Zotero® — Générales puis, a la rubrique  ouwrir les EPUBS avec Zotero v
Lecteur — Ouvrir les PDF avec / Ouvrir les EPUBSs avec,

Ouvrir les captures avec Zotero ™

choisir I'option souhaitée dans le menu déroulant.

Si Zotero est choisi comme lecteur de PDF, un double-clic sur un fichier PDF permet
d'afficher ce dernier dans un nouvel onglet :

Retour a l'interface
standard
Fonctlons d’annotations [fj Affichage colonne ‘\
de droite ‘\

Affichage des notes

\

Affichage colonne ‘
de gauche

v o
y =
b e < BAQT O Q[ kil B
B3 = RN ’” Notes du document m
Page 1032 — o Emm s mmm mmm 2 Translation norms for English and.. P
e « Cognate ratings were generated ... ks
Y 12:47 )
= Translation norms for English and.. =
1032 PRIOR, MACWHINNEY, AND KROLL 9 -
(Prior et al., 2007, p. 1032)
Table 1 12:46
Summary of Language History Qi Data
English-to-Spanish Translation  Spanish-to-English Translation 2| Translation norms for English and... @
English Spanish English Spanish _ i
P Dorimant Dominant Dorsivant Deminant « In this analysis we explored the f...
A Page
£ Fag M sb M _Sso M SO M sD k 12:y
Cognate ratings were 258 97 359 71 225 73 325 102
generated by having a 167° 314 477 399 96 153 9.1 678 TerienlEanrs DN
eparate group of 30 native. 195 455 0 0 218 503 0
74 12 83 13 75 14 87 08
T 34 0.8 47 03 31 08 47 03 =) Special education tedchers’ perce...
Page 1032 l4 05 20 07 13 05 22 05 - " — "
Kroll: “Excluding a single subject who had been immersed in L2 for 20 years. *Excluding two subjects who had been « ity and the willingnes to pay for ...
retrouver immersed in L2 for 34 and 28 years, respectively. 21.05.24
< Page 1032 2 i i .
— of intention of the participant was clear and the mistake did not result = Special education teqchers’ perce
Paragraphe & étudier of ina different word in the language. Annotations(21/05/202 a 15:10:32)
Kroll: Almalki, 2022, p. 4
AT RESULTS £ a . p-4) .
retrouver -

 Number of Translations

In this analysis we explored the factors that are cor-
related with a particular word having more than a single
c translation. The dependent variable was the number of
'®  distinct, correct translations that each word had received
*"from different participants (collapsed across both lan-
Toiw  guage dominance groups). Since AoA ratings were only

=/ Special education tedchers’ perce...

« Since the establishmgnt of the ar...
21.05.24

! rticipan
Annotations, ot

commentaires et Notes associées

sélections du document
associés au PDF

a la référence du
document

Dans le lecteur, il est alors possible d'utiliser les fonctions d'annotations suivantes :

T
A

<

Surligner une partie du texte Ajouter du texte

Faire une capture d’écran, par

Souligner une partie du texte _ ; :
exemple d’une figure

Ajouter une note Dessiner

Les extraits de texte, captures d’écran ou autres annotations sont ensuite affichées dans
la colonne de gauche du lecteur.

5 Windows : Edition — Parameétres
MacOS : Zotero — Paramétres



Il n’est pas nécessaire de sauvegarder les annotations apportées a un fichier PDF ; elles

sont automatiquement conservées.

Transformer les annotations du PDF en notes jointes a la référence

Toutes les annotations et sélections effectuées dans un PDF sont listées dans la
colonne de gauche et enregistrées avec celui-ci.

Pour transformer une annotation en note et pouvoir la réutiliser dans Word, en l'insérant
automatiquement comme citation lors de la rédaction d'un texte, il faut :

1) dans la colonne de droite, dans Notes du
document, cliquer sur * Ajouter une note
fille ; une nouvelle note est créée a droite

2) dans la colonne de gauche, choisir
la sélection a transformer en note

et cliquer sur " , puis Ajouter a la
note ; I'extrait sélectionné est alors
transformé en note et s'affiche dans
la colonne de droite.

Il est également possible de glisser-
déposer le texte surligné dans une
note fille.

Notes du document
Ajouter une note fille

Ajouter une note fille & partir des annotations

[—] 2 weres

Page 1032

Ajouter a la note

Jaune
|:| Reuge
. Vert

< [ Bleu

native.4 [ violet

Il est aussi possible d’Ajouter une note fille a partir des annotations. Dans ce cas, toutes
les annotations et sélections effectuées et listées dans la colonne de gauche sont
rassemblées dans une note unique, avec la mention de la référence.

Notes du document /\

Ajouter une note fille

[ Ajouter une note fille & partir des annotations ]

~ ! 4

< Rejet de la prévoyance vieillesse 202...

Ad A 2 A @ 5K Q -

Annotations
(27.08.2024 15:36:32)

« En préambule 2 analyse. { faut
souligner que la formation des opinions
individuelles s'est développsr dans un
contexte pelitique inhabituel. » (Scarini,
2018, p. 79)

« le projet de réforme sou
24 septembre 2017 étalf souteny par
une coalition de gentre-gauche (PS, Verts.
Verts libéraux. PDC et PBD) contre a

mis au vote le

draite (PLR et UDC) » (Sciarini, 2018, p.

79)

-@: Pour réutiliser des extraits de texte comme citations, il est préférable de créer une

note pour chacun d’entre eux.




INSERER DES REFERENCES ET CREER UNE BIBLIOGRAPHIE DANS WORD

Lors de linstallation de Zotero, un plugin est automatiquement ajouté a Word (ou
LibreOffice) permettant d'ajouter des citations dans un texte et de créer des
bibliographies facilement.
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Insérer un appel
de citation

Avant d’insérer la premiére citation d’'un document, il est nécessaire de choisir le style
bibliographique souhaité, parmi ceux installés dans Zotero. Il est possible de le modifier
par la suite dans Document Preferences.

Changer le style de citation

Pour insérer une citation, deux facons de procéder sont proposeées :

1) apres avoir surbrillé une citation dans un
PDF et l'avoir transformée en une note, la =
z réutiliser et linsérer automatiquement ings were generated by having a separate group of 30 native English speakers, who did not have any knowledg

';i‘:: entre guillemets avec Insert Note ; choisir g

«In this analysis we explored the factors that are correlated with.a particular word having more than a single translat

ensuite la citation voulue, celle-ci est alors ==
- 7 7 - . . Annn!atmr!s (14/03/2024 310:15:04) 3 b
insérée et suivie automatiquement de i e
lappel de référence, selon le style

bibliographique choisi au préalable.

2) l'entrer manuellement, sous forme de paraphrase ou de citation directe — une
H) phrase placée entre guillemets par exemple — puis cliquer sur Add/Edit Citation et,

Add/Edit . . . e e .
con  SI l€ Style de citation choisi implique de

préciser la page de la citation, avant

S Frior et al., 2007, p. 17

Translation norms for English and Spanish: The role of lexical variables,
word class, and L2 proficiency in negotiating translation ambiguity

sSon intégration, Cliquer a nouveau sur Prior et al. (2007), Behavior Research Methods, 39(4), 1029-1038.
la citation et saisir le numéro de page Page v 17
dans le champ ad hoc. prefixe

Suffixe :

[ ignorer I'auteur

Ouvrir dans Ma bibliothéque

Pour créer une bibliographie, deux options sont également proposées :

1) dans Word, utiliser le bouton Add/Edit Bibliography : la liste des références citées
s'affiche automatiquement dans la bibliographie.

iz

LIm N.B. : Liste de références versus bibliographie
Par défaut, la fonction Add/Edit Bibliography génére la "Liste de références"” citées
dans le document.
Zotero permet d’ajouter des références supplémentaires pour compléter et créer
une "bibliographie" présentant, non seulement les références citées, mais aussi des
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documents utiles au sujet, non cités expressément dans le travail. Pour ce faire,
cliquer sur Edit Bibliography, sélectionner la ou les référence(s) a intégrer, puis
cliquer sur la fleche verte.

2) depuis Zotero directement, sélectionner une collection ou la ou les référence(s)
voulue(s) — clic droit — Créer une bibliographie a partir des documents. Cette facon
de procéder rompt le lien entre la bibliographie et Zotero, mais est utile pour
séquencer la bibliographie en plusieurs parties (par exemple par sujets, types de
documents, etc.) ou créer une bibliographie indépendante d’un texte.

12 styles de citation sont installés par défaut (Parameétres de Zotero®— Citer —
Gestionnaire de styles). Pour installer d'autres styles : cliquer sur Obtenir d’autres
styles ou aller dans le Zotero Style Repository (plus de 10’000 styles disponibles) :
http://www.zotero.org/styles.

% Ouvrez un document Word. Ecrivez quelques mots, puis insérez un appel de
citation a l'une des références de votre bibliotheque Zotero. Ajoutez encore
guelques mots, puis quelques citations a d'autres publications.

Générez la bibliographie au moyen du bouton Add/Edit Bibliography du plugin.

o o

Modifiez le style de bibliographie. Que se passe-t-il ?

| ACCEDER A SA BIBLIOTHEQUE ZOTERO SUR PLUSIEURS ORDINATEURS

Pour accéder a sa bibliotheque Zotero a partir de plusieurs postes différents (un poste
fixe et un laptop, par exemple), il suffit d'ouvrir un compte sur le serveur de Zotero. Cette
opération permet ensuite de synchroniser ses données entre les différents postes, d'y
accéder depuis n'importe quel poste et de sauvegarder sa bibliotheque.

Pour ouvrir un compte, aller a l'adresse http://www.zotero.org et cliquer sur Log In (en
haut & droite) puis sur Register for a free account. Le compte créé, revenir ensuite a
I'application Zotero et synchroniser les données en allant dans les Paramétres de
Zotero’ — Synchronisation — saisir les données du nouveau compte Zotero.

Zotero Paramétres

&% Générales

Synchronisation
7= Synchronisation

Synchronisation des données
T, Exportation Nom d'utilisateur : Créer un compte

Mot de passe oublié ?
W Mot de passe : A propos de la synchronisation
=;, Citer
Régler la synchronisation

% Avancées

6 Windows : Edition — Paramétres
MacOS : Zotero — Paramétres
7 jdem note 6
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http://www.zotero.org/styles
http://www.zotero.org/

Attention : I'espace gratuit a disposition pour le stockage des données et les fichiers
attachés (PDF, notes, figures, etc.) sur les serveurs de Zotero est de 300 MB.

% créez-vous un compte sur le site web de Zotero.
Notez votre identifiant :
et votre mot de passe :

% Synchronisez votre installation de Zotero avec le compte créé

| OuTIL coLLABORATIF

Un compte Zotero permet également de partager des collections de références avec

des collegues. Bibliothéques de groupe

Cliquer sur Fichier — Nouvelle bibliotheque — Nouveau groupe. Aprés avoir été redirigé
sur le site web de Zotero, remplir les informations nécessaires a la création du nouveau
groupe (nom du groupe, droits d'accés, membres, etc.).

Lancer ensuite la synchronisation de I'application Zotero, en cliquant sur le cercle
=~ fléché dans le coin droit. Le nouveau groupe créé apparait alors & la suite des
différentes collections personnelles sous la rubrique Bibliotheques de groupe.

Pour inviter des collegues a rejoindre le groupe, se rendre a nouveau sur le site de
Zotero, se connecter a son compte et ouvrir l'onglet Groups. Sélectionner le lien
Members Settings du nouveau groupe créé et saisir les adresses e-mail des personnes
invitées a rejoindre le groupe.

SAUVEGARDER SA BIBLIOTHEQUE

Il est conseillé d'effectuer régulierement une copie de sauvegarde de sa bibliothéque.
Pour ce faire :

a) aller dans le menu Fichier — Exporter la bibliotheque

Format: RIS «

b) sélectionner le Format : RIS B Exporter les notes
Exporter les fichiers
c) cocher les options d'exportation des notes, fichiers et “ Inclure les annotations
annotations Encodage des caractéres:
Unicode (UTF-8) -
d) dans Encodage des caracteres, choisir Unicode (UTF-8) B

e) sauvegarder le fichier créé .RIS sur un disque dur externe
ou une clé USB
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| CITER EN EVITANT LE PLAGIAT

InfoTrack, la plateforme de formation aux compétences informationnelles de la
Bibliotheque de I'UNIGE, propose des capsules pour connaitre les usages en matiere
de citation et les regles pour éviter le plagiat :

=Xforrack__

FORMATION AUX COMPETENCES
INFORMATIONNELLES

http://infotrack.unige.ch

DOCUMENTATION

Zotero quick start guide [Internet]. Zotero. [consulté le 27 aolt 2024]. Disponible sur :
https://www.zotero.org/support/quick _start _guide

Documentation Zotero Fr [Internet]. [consulté le 27 aolt 2024]. Disponible sur :
https://docs.zotero-fr.org/

Le blog Zotero francophone [Internet]. [consulté le 27 ao(t 2024]. Disponible sur :
https://zotero.hypotheses.org/

Bibliotheque Louise-Lalonde-Lamarre, Polytechnique Montréal. Zotero 7 [Internet].
Montréal : Polytechnique Montréal, 2024 [consulté le 27 aolt 2024]. Disponible sur :
https://quides.biblio.polymtl.ca/c.php?9=741100&p=5351155

| ContacTs

Vous pouvez envoyer vos questions a I'adresse : biblio-mail-form@unige.ch

ou écrire directement aux formateurs/trices :

Gervaise Badet Gervaise.Badet@unige.ch
Dimitri Donzé Dimitri.Donze@unige.ch
Stéphanie Haesen Stephanie.Haesen@unige.ch
Dominique Vallée Dominigue.Vallee@unige.ch
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