
 
Supprimer des demandes « à observer » 

 
Pour information : Guided Buying conserve les informations des demandes « à 
observer » durant 3 mois. Cela permet de garder une traçabilité des demandes 
d’achat.  
Même en cliquant sur ces demandes « à observer », celles-ci ne disparaissent pas. 
 
Afin de les supprimer : 
 

1. Aller sur l’interface P2P  
2. Dans les « Tâches à effectuer », aller sur « Tout afficher » et « Observer ». 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Sélectionner toutes les DA et clic sur « Articles archivés ». 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

La liste des demandes d’achat « à observer » et maintenant archivée et ces dernières 
n’apparaissent plus sur Guided Buying. 


