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Consulter les demandes d’achat dont je suis approbateur-

trice sur PUMA 

Depuis « Guided buying », aller sur P2P 

 

 

Depuis « accueil », lancer une recherche par « Demande d’achat » 
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Sous « Recherches publiques enregistrées » à gauche, sélectionner « Demandes d’achat que j’ai 

approuvées » 

 

 

Sélectionner « Affiner » 
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Modifier le champ « Date de création » et sélectionner « Aucun choix » 

 

Pour obtenir la liste des demandes d’achat que vous avez approuvée, sélectionner « Rechercher » 

 

Pour rechercher une commande spécifique, sélectionnez « Affiner », puis « Option de recherche », et 

choisissez « ID de commande (Tout article) : ». Vous pourrez ensuite renseigner le champ avec le 

numéro de la commande que vous souhaitez rechercher. 
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Pour obtenir la liste des demandes d’achat dont vous êtes l’approbateur-trice, modifier le champ 

« Approuvé(e) par » et sélectionner « Effacer », puis « Rechercher » 

 

 

 

 

Pour rechercher une commande spécifique, sélectionnez « Affiner », puis « Option de recherche », et 

choisissez « ID de commande (Tout article) : ». Vous pourrez ensuite renseigner le champ avec le 

numéro de la commande que vous souhaitez rechercher. 
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Sélectionner l’émetteur de la demande : 

1. Aller dans « Options de recherche » 
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2. Puis sélectionner « émetteur de la demande » 

 

 

3. L’émetteur apparaît sous la date, il suffit de le sélectionner dans la liste 

 

 

 

 


