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REGLES COMPTABLES ET BONNES PRATIQUES DANS ALMADE AaZ

ACQUISITIONS

Alma est considéré comme un systeme de comptabilité auxiliaire par la DIFIN. A la DIS, toutes les commandes imputées sur le centre financier
CRCOL doivent étre gérées dans Alma. Cela inclut les monographies, les périodiques, les ressources électroniques et les frais de transporteur
(factures connexes).

CODES STATISTIQUES

Trois champs sont proposés lors de la création de la commande et sont modifiables lors de la création de la facture.
Code statistique 1 : code discipline (Astronomie, Droit international, Médecine clinique etc.)

Code statistique 2 : type de document (Monographie physique, Cotisation, Ebook etc.)

Code statistique 3 : contributeur (utilisé pour la gestion des périodiques)

COMMANDE AU-DELA DE CHF 5'000.-
Dans le cas d’une commande de plus de CHF 5'000.- (hors taxe), il est nécessaire de faire signer le bon de commande par une personne qui a la
délégation de signature (cf liste disponible dans SAP-web reporting) et par la Directrice de la DIS.

COMMANDE JUSQU’A CHF 5'000.-

La directive institutionnelle sur la signature d'une commande a été modifiée sur intervention de la Direction de la DIS et de la DIFIN. Des le 1°¢"
décembre 2020, I'achats de documents et d’abonnements via le systéme Alma est autorisé, jusqu’a un montant de CHF 5'000.- (hors taxe), par
les bibliothécaires qui disposent d’un profil spécifique pour cette activité (cf Mémento, directive n°0069, chapitre Ill, art. 1, dispositions
particuliéres).

DEVISES -J-?\r;,r.,f-.::'.'-_'-7: T |

Si la facture est émise en CHF et en EUR sur la facture, indiquer le prix dans Alma en CHF ' _ 21.33 18,00
> Exemple de facture du fournisseur : CASALINI

Si la facture est émise en USD et en RMB sur la facture, indiquer le prix dans Alma en USD

» Exemple de facture du fournisseur BEIJING ZHENBEN TECHNOLOGY CO. LTD

ot pravious authorization ALE /TOTAL
EXcn.rate: 0,844 SFR. EUR
151.66 128,00
—_——aaaad
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ETIQUETTES
» Les étiquettes blanche ou jaune ne sont plus requises, I'information est automatiquement transmise a la comptabilité par Alma
» Exceptions :
O partage des frais entre 2 natures comptables (cas rencontré au CODIS)
0 TVA a payer par la comptabilité sur une ressource électronique (cas rencontrés au CODIS et par les membres du GT Périodiques)

Modeles d’'étiquettes:

Prix : Prix :
Nature : 3103101 Abonnement Nature : 3103000 ebook
TVA: 2.5% a prélever/Ne pas prélever TVA: 2.5% a prélever/Ne pas prélever
Date et visa : Date et visa :
FACTURE

Le nommage de la facture dans Alma doit étre identique au nommage du PDF dans le répertoire partagé.

Les regles suivantes sont a respecter :

Situation Exemples Nommage du PDF et dans
Alma
Noter le numéro de facture tel qu’il apparait sur la Aker DVD Kaer kocal-6769 Local-6769
facture
Noter les zéros en début de no de facture Erasmus Boekhande] 00218508/24879 00218508_24879
Inclure le no de client s’il est accolé
Ne pas noter I'espace s’il apparait dans le numéro de la Rohr Hans Bern R 17673A R17673A
facture
Noter le tiret dans le numéro de la facture Librairie Jullien 20-187
20-187
Exception : Il faut remplacer le / parun _ Payot 9 23785
g /23785
En cas d’absence de numéro de facture, indiquer la date | CARTOGRAPHICA HELVETICA Abonnement2020
de la facture Rechnung: Abonnement 2020 _
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FACTURE DE PLUS DE CHF 5'000.-
Un bon de commande et/ou un contrat signé par une personne autorisée doit étre joint a la facture. La facture est ensuite visée par la
Directrice de la DIS.

FRAIS CONNEXES
Un budget par site est dédié au paiement de factures de transporteurs de type DHL, FEDEX, IBS Logistics, TNT Swiss Post, DPD Schweiz...
Il faut créer une commande sans inventaire et raccrocher la facture a cette commande. Voir I'exemple de Facture de Frais connexes.

LOGINS

Pour avoir le droit de créer des factures dans Alma, il faut disposer de droits liés au profil slsp-acq ou slsp-acqg-plus.
> Le profil slsp-acq permet de : voir les comptes budgétaires, passer commande, gérer les demandes d’achat, réceptionner, créer une facture
> Le profil slsp-acg-plus permet de mener les mémes actions, mais aussi de supprimer une commande et supprimer une facture

Pour avoir le droit de valider des factures dans Alma, il faut disposer de droits liés au profil slsp-acg-invoices.
> Le profil slsp-acg-invoices permet de voir les comptes budgétaires, de créer une facture et de valider une facture pour qu’elle descende dans SAP
pour paiement.

NATURES COMPTABLES DANS SAP

Le CRCOL contient le budget d’acquisition de ressources documentaires de la DIS. Dans SAP, il apparait ainsi :

3103000 Livres, litt. Spécial..

Nature comptable utilisée pour I'achat de monographies papiers ou électroniques

3103101 Abonn. Périodiques

Nature comptable utilisée pour les abonnements (périodiques et bases de données)

3103102 Cotisations

Nature comptable utilisée pour les cotisations a des associations professionnelles nécessaire a I'acquisition d’ouvrage ou ressources diverses

NOTES DE CREDIT

Il faut enregistrer la note de crédit dans Alma. Voir exemple de Note de crédit dans la partie Exemples de ce document. La comptabilité a besoin d’une
facture d’'un montant équivalent du fournisseur pour traiter une note de crédit. Il faut transmettre la facture et la note de crédit a la comptabilité la méme
semaine.
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https://rubis.unige.ch/sap/bc/webrfc?&USER=DISREPOR&PASSW=449484454447456433426447261381&BUKRS=35&DISPONIBLE=P&MAGIC=x&LIMBUD=P&_FUNCTION=ZUWFIR1&PERTO=201801&DEPLOIE=3&GEBER=DIP&FISTL=CRCOL&FIPOS=3103101
https://rubis.unige.ch/sap/bc/webrfc?&USER=DISREPOR&PASSW=449484454447456433426447261381&BUKRS=35&DISPONIBLE=P&MAGIC=x&LIMBUD=P&_FUNCTION=ZUWFIR1&PERTO=201801&DEPLOIE=3&GEBER=DIP&FISTL=CRCOL&FIPOS=3103101

NOUVEAU FOURNISSEUR

Si un nouveau fournisseur doit étre créé dans Alma, il faut remplir le formulaire help@dis. S’il s’agit d’'un fournisseur qui existe dans SAP, ce dernier sera
créé dans Alma, en principe sous 24h. S’il s’agit d’un nouveau fournisseur dans SAP, il est nécessaire de suivre la procédure ci-apres. Au moment de la
création de la commande dans Alma, choisir le fournisseur intitulé « NOUVEAU FOURNISSEUR », puis passer commande normalement (Méthode
d’acquisition : Achat sur la plate-forme du fournisseur). Au moment de la réception de la facture, il est nécessaire de transmettre une copie PDF a biblio-
slsp-acquisitions@unige.ch, qui se chargera de demander la création du nouveau fournisseur a la comptabilité, cela peut prendre 48h. Lorsque le nouveau

fournisseur est créé dans SAP et Alma, la facture peut ensuite étre validée dans Alma pour paiement dans SAP.

PROCESSUS

1. Créer une facture manuellement
0 Compléter les champs de la zone Détails de la facture
0 Ajouter une ligne de facture et compléter les champs
O Enregistrer et continuer
1 2. Enrévision
0 S’ilyades problemes au niveau de la création de la facture, cette derniere
est mise en révision : il faut corriger les éléments bloquants
0 Enregistrer et continuer
L O Lafacture est alors en attente d’approbation
3. Dépodt du PDF dans le répertoire partagé
O Scan et/ou dépot de la facture sous format PDF dans le répertoire partagé
0 Nommage du PDF = Numéro de facture Alma (16 caractéres max.)
4. Approbation
0 Controéle du montant, du fournisseur, de la devise etc.

Par I'acquéreur

La comptabilité ne peut modifier ces champs :
Devise
Fournisseur

Date de la facture

La comptabilité peut modifier ces champs :
Montant
No de facture

L'information est automatiquement transmise a la comptabilité qui procédera au paiement sur la base du PDF enregistré dans le répertoire

partagé.
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STATUTS DE LA FACTURE
La facture créée passe par plusieurs statuts durant le processus

Statut Définition
En révision Lors de la validation de la facture
Pending Lors de la validation de la facture
En attente d’approbation La facture est en attente d’approbation par une personne ayant le profil slsp-acg-factures
Prét a étre payé Lorsque la facture est approuvée, elle passe a ce statut. Durant la nuit, un job transmet la facture pour paiement a
SAP
En attente de paiement La facture est en traitement a la comptabilité
Cloturé Le processus est terminé
TVA

Pour les ressources acquises sous format physique (livres, suites, périodiques sous format papier, DVD), il ne faut pas remplir les champs liés a
la TVA dans Alma. Si le fournisseur est établi en Suisse, la TVA est de sa responsabilité, s’il est établi a I’étranger, la TVA est percue lors du
passage en douane.

Pour les ressources acquises sous format électronique (ebook, BDD, périodique électronique ou en p+e), plusieurs cas de figure se présentent :
» facture émise par un fournisseur suisse : il ne faut pas remplir les champs liés a la TVA dans Alma
» facture émise par un fournisseur étranger : la TVA est incluse dans la facture, il ne faut pas remplir les champs liés a la TVA dans Alma
» facture émise par un fournisseur étranger, la TVA n’est pas incluse dans la facture, il faut demander le prélevement de laTVA ala

comptabilité
Nature comptable Taux TVA (CH) Demander a la comptabilité de prélever la TVA
Périodiques électroniques (abonnement) 3103101 2.50% Oui*
Périodiques papier (abonnement) 3103101 2.50% Non
Abonnements P+E 3103101 2.50% Oui*
Livres papier 3103000 2.50% Non
Ebooks 3103000 2.50% Oui*
Base de données 3103101 7.70% Oui*
DVD 3103000 7.70% Non
Cotisations / affiliation a une association 3103102 - Non
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* si la TVA n’est pas déja incluse dans la facture

CREER UNE FACTURE MANUELLEMENT POUR UN ABONNEMENT

ExLibris Lignes de commande®  Tout -

! Lignes de commande Importer

Pour créer une facture, cliquer
sur Acquisitions et « Créer une
facture »

Infricstructune des acquisitions

Purchase Requests Outils avancés

Traftement aprés réception

Division de I'information scientifique (DIS)
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Lignes de commande ™ Tout Q "2 § e 9 n

Créer une facture

it

exLibris

Manuellement : recommandé pour les

abonnements
A partir d’'une commande : a éviter

Sélectionner le processus de création de la facture o : Annuler

A partir d’un fichier : a éviter Création d= g prenuetement | @
A partir d'une commande
A partir d'un fichier
Traiter la
réception

Traiter la réception : permet d’enchainer la
réception aprés le traitement de la facture
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| Date: 2312/2019
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Phone: +41 22 37 98 404

Prix : 499 EUR

Nature : 313101 Abonnement
TVA: 2.5% 2 prélever

Date et visa: 27.10.2020

Université de Genéve
Faculté de Droit

Boulevard du Pont d'Arve 40
1205 Geneva

Zwitzerland

VAT Customer :

Quaaity | Product code | s . Description

L wa e L } Unit Price," “?““‘1“"‘ ~ Amount..| % VAT

1 "PUB10100 | ALC Gniine

Subscription No.; AB19000483
Subscrlber No.: ABON116253
Université de Genéve, Faculté de Droit,
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Boulevard du Pont d'Anve 40, 1211 Geneve 4,
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Period: 01/01/20-31112/20

Subscription Price Grous: ONLINE-1US

The exporter of the products covered by this
document, declares that, except where otherwise
cleatly indicated, these products are of Belglan
preferential origin

TARIFF NO: 4901 9900

Aot ode A (x(tci'm-j

DESCRIPTION OF SHIPMENT CONTENT : BOOKS

1 499,00 499,00 0,0

afal
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% VAT | VAT Due Date

[ [~ asoo0 |
Terms and conditions on reverse side. Exemption from certification number 1761,

00 | o 22012020 | 498,00 EUR

We wish you a Merry Christmas and a happy New Y

Intersentia will ba closed from 3pm on 24 December until 1 January 2020, The last shipments of orders (placed before 10am)
will take place on Monday 23 December. We will be glad to be back at your service as of Thursday 2 January 2020. :
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(F UNIVERSITE .
%b GENEVE Fournisseurs ¥

i

Tout ~

Fournisseurs

< Détails de |a facture

Détails de la facture

oS Numéro de facture * | VF-1925303
Fournisseur * | 000007838
Montant total * | 499,00

$ Personne contact
chez le fournisseur

empty (Non listé)

# de référence

facture
LT}

Analytique Propriétaire * | Université de Genéve

Charges supplémentaires

utiliser le prorata

Montant de
livraison

Mentant
d'assurance

TVA

CodeTvA | 7.7(BDD,DVI | ~

TVA % 77

Montant 38,42

Taxe fournisseur
(devise locale)

Ratio explicite

Paiement

Prépayé

Gestion interne

Mettre & jour le montant

0-0

Annuler

Retour Enregistrer et créer lignes de facture

Ce formulaire permet d’enregistrer
les données liées a la facture

Détails de la facture

Compléter ces champs de maniére
précise

Charges supplémentaires

Si indiqués sur la facture, indiquer :
les frais de transport et les rabais
TVA

Compléter seulement si une TVA doit
étre payée par la comptabilité
Paiement

Ne pas compléter ces champs sauf
indication contraire

Lorsque les champs sont complétés,
cliquer sur « Enregistrer et créer lignes
de facture »

N
Date de facture * | 23/12/2019 =
Compte I |NTERSENTIA NV -
fournisseur
Montant total des
lignes de facture 0,00 EUR
Méthode de Service comptable -
paiement
Type de création  Manuellement
N
Montant total des
charges 0.00 EUR
supplémentaires
Montant général
Montant de la
remise
W
|Type de TVA Exclusif -
Prélevé surle
v L
compte o
>
N
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extibnis Factres™ | Tout - Q V& 1809 i Ajouter une ligne par POL (Purchase

Créer une facture | Foumnisseurs Order Line / Ligne de Commande) et
€ Détails de la facture Enregistrer Annuler compléter le formulaire

LN (N
Résumé Alertes Lignes de facture Historique Notes Piéces jointes

/

VF-1925303

entifiant de facture unique
1323135020005502

|e Ajouter une ligne de facture | Prc?pnelaire

ité de Genéve

Y Statut: Tout ~ Type:Tout ~ Fournisseur . A
000007838 Ce formulaire permet de lier la
if’:::"g facture aux POL (Purchase Order Line
Approwé par / Ligne de commande)
-()
Montant total
499,00 EUR
Montant total des lignes de facture
537,42 EUR
\4
Ajouter une ligne de facture
R Numéro de
. Régul - ¢
Chercher la ligne de Type | Regufier ligne
commande : par no Lignede [ o annotated :=
commande
de commande ou

| POL-UGE-389/Annotated Leading Cases of International Criminal Tribunals
par titre

- 942967/ Corpus of early Arabic sources for West African history / translated by J.F.P. Hopkins ; edited and annotated by N. Levtzion & J.F.P.
Période fiscals Hopkins

* FY-2020
1518166/Eighteenth-century poetry : an annotated anthology / edited by David Fairer and Christine Gerrard
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Verifier les V) Vérifier les chevauchements des dates
chevauchements d’abonnement

. des dates Laisser I'option cochée
d'abonnement

' M-_:hde_de Mode de régularisation
régularisation Laisser 'option cochée
Intervalle des » Permet de répartir les montants de la facture

dates sur les périodes fiscales concernées
d'abonnement

de la ligne de
commande

Intervalle des
dates
d'abonnement *

=

N (= oo |

e < [october [<][2020 [¥] [Ng

7 derniers jours Su Mo Tu We Th Fr Sa Su Mo

Intervalle des dates d’abonnement
1. Sélectionner
2. Ajuster au moyen du calendrier

30 derniers jours 27 28 20 30 1 2 3 25 26

Ce mois-ci - ] 6 7 8 9

\l

Dernier mois 12

Cette année 2 15 16

25 26 27 28 20 30 31 22 23

Custom Range

Division de I'information scientifique (DIS)
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Modifier le prix si nécessaire :
Le prix indiqué par défaut est celui indiqué lors

de la commande
Prix 499,00 EUR
Note sur le prix
Annuler le
montant
engagé restant
Prixtotal 537,42 EUR . i
| Montant ajuste
Quantité 1 Note TVA  Environ 38.42 inclus dans la ligne Prix ] automatiquement
total.
Code P SN T
statistique Droit : généralités - Codes statistiques
Code .. Code . Il est possible de les modifier
statistique Mumeérique autre - statistique UNI Droit -
secondaire tertiaire
Note
Montant de la Montant total
facture 499,00 EUR des lignes de 537,42 EUR
facture
© Ajouter un compte v Redistribuer les lignes [+
# 4 Nom du fonds » Code du compte Pour cent + Montant Fonds
S Il est possible de changer le
Périodiques - DIS (FY-2020) .
1 80.per.dis 100.0% 537,42 EUR o
(999 928,15 CHF) P fonds
2 To.. - - 100.0% 23742 EUR
Ajouter Fermer Ajouter et fermer
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< Détails de la facture

| | N
Résumé Alertes Lignes de facture Historique Notes

1-1dei

Y Statut: Tout ~ Type: Tout -

Piéces jointes

Enregistrer

Annuler Enregistrer et continuer

© Ajouter une ligne de facture B O

N° ligne de Code

commande statistique

#de : e

‘Lign v Typ ¥ Prix v Prixtotal Note TVA & Statut Description Compte
Envi
3;‘1[20" Annotated
S Leading C

11 Ré 4940 R MaE e o??n‘sgiate:;:;
EUR EUR dansla s

ligne Prix it
g Tribunals
total.

Périodiques - DIS
B0.per.dis (100.0%) (FY-2020)

POL- :
Droit :
- UGE-389 {01, i e
(Envaye)/ généralités

Cliquer sur le bouton pour
passer a I'étape suivante

Division de I'information scientifique (DIS)
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exLibris Fournisseurs¥ = Tout = Q (" § Q@ 9 i

Créer une facture

» ¢ Factures en attente d'approbation Annuler

L
Attribué & moi Non attribué Attribué & d'autres

sa)ja0e4

Numéro de facture ~ Q

T lafacturea changé de

statut, elle est en attente
d’approbation

Factures v Tout =

exLibris

Créer une facture Fournisseurs

»  Factures en attente d'approbation (1-8de 8)

JURN N LN IR
Attribué @ moi Non attribué Attribué a d'autres

sapeoe4

Numéro de facture ~

. Typede . Date de

Nbre de
. a 0 o .

No de facture Fournisseur Propriéta o )

u © = P T création T création

+ Prix total
" lignes o

+ Derniére mise a jour

Univer...
EDITIONS
1 291154/1 1 SLATKINE de )
Gengye

arfielle..  19/10/2020 19/10/2020 1 50,20 CHF =

Univer...
de Manuelle..  20/10/2020 20/10/2020 1 499,00 EUR
Genéve

2 VF-1925303 INTERSENTIA NV
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EXEMPLES

FACTURE POUR UN PERIODIQUE PAPIER

Exemple de facture

EBSCO Information Services SAS

Immeuble LE NOBEL - 3 Rue Jacques Rueff - 92183 ANTONY CEDEX

Tél:+3314096 47 00 -Fax:+331 40964570

www.ebscofr - 5AS au capital de 32.000.000 € - RCS Nanterre B448 531 236

Clisnt N° 1 ZV 0549800 Wos Ref:  RENCUVELLEMENTS 2019

Facture N°:  2102518/01

Date :  30/09/2020

Netre n® de Siret:  44853123600025
Notre n° de TVA: CHE156129528
Votre n® de Sirat:

Votre n° de TVA:

CSE

EJ:

Page N°: 1/1

02 UNIVERSITE DE GENEVE
BIBLIOTHEQUE UNI BASTIONS
GESTION DES COLLECTIONS

Contact EBSCO:  GERVAIS GAMGMENI

BIBL.UNIVERSITE DE GENEVE
BIBLIOTHEQUE UNI-BASTIONS
GESTION DES COLLECTIONS
1211 GENEVE SWITZERLAND

1211 GENEVE 4 Prix Total TVA% Mt TVA  Prix Total
SWITZERLAND HT TTC
Titre N° 1151967605 BULLETIN DE LIAISON DE LA CERAMIQUE EGYPTIENNE
IFOR EUROPE/
CDE. D335783509 ISSN: Périnde : 01/01/2019 - 31/12/2019
ED: INST FRANCAIS ARCHEOL ORIENTAL
ABOMNME : NAT: EG
VOL: VOL: 29/ 12 NRS
PU Editeur: 7100
Change : 1,128485 Com%% :
Qté: 1 Prix unitaire nat : 80,92 80,92 2,50 202 82,94
Budget: S45ANT
Stotal adresse d'expedition: N° Q2 HT: 8092 TTC 82,94
2.50%
MtHT 8092 Cumul HT 80,92
It TWA, 2.02 Cumul TVA 2,02
METTC 82.94 Total 4 payer en: GHF  Cumul TTC 82,94

FACTURE A ACQUITTER AVANT LE: Q4/11/2020

COMPTE DEUTSCHE BANK : 03000354000 - IBAN CH21 5750 1003 0003 54000 - SWIFT DEUTCHZZXXX
* Lors de wotre réglement. veuillaz ‘ndiquer votre numéro de compts et les numéros de faclures que vous payaz.
Toute communigation rslative au paiement de cette fasture doit étre envoyée & creditcontral@ebsco com

DECRET 58-1030 DU 28-10-58 TMA, ACQUITTEE SUR LES DEBITS, REGLEMENT NET SANS ESCOMPTE. Vair conditions de vente au verso,
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Résumé de la facture

Résumé Alertes Lignes de facture Historique Notes Piéces jointes
Détails de la facture v
Numéro de facture * | 2102516_01 Date de facture * | 30/09/2020 X ™M
. = Compte : :
* = -
Fournisseur 000033765 X |iE @ fournisseur EBSCO Information Services SAS
Montant total des
*
Montant total 82,94 CHF lignes de facture -0 CHF
Personne contact _ . Méthode de Service comptable .
chez le fournisseur paiement
# de reférence -~
facture Type de création  Manuellement
Propriétaire * | Université de Genéve - 0
Charges supplémentaires v
. Montant total des
Utiliser le prorata charges  0:00 CHF
supplémentaires
Montant de L
livraison Montant général
Montant Montant de la
d'assurance remise
TVA ~
Code TVA - Mettre a jour le montant
TVA % 0.0 Type de TVA Inclusif -
Prélevé sur le
v
Montant 0,0 compte a
Taxe fournisseur
(devise locale)
Paiement v
Prépayé
Gestion interne
Lignes de facture
o LN . L - -
Résume Alertes Lignes de facture Historique Notes Piéces jointes
1-1de1 @ Ajouterune lignede facture B £

Y Statut: Tout ~

de

v TyF ¥ Prix

Type : Tout -

+ Prix total

Ré...

82,94 CHF

82,94 CHF

Note TVA 5 Statut Description Compte :Lr:f;:nzz ;?ditique
Bulletin de
liaison du
Groupe
Environ international POL-
0.00 détude de la UGE-390 -
: ST e Sciences
inclus bt céramique Périodiques - DIS _ (En attente
dans la egyptienne 80.per.dis (100.0%) (FY-2020) de FAntiquité
ligne Prix [Institut renouvell...
total. frangais manuel)/
d'archéologie
orientale du
Caire]
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Détails de la ligne de facture

Type Régulier - Numerlfggz 1
Ligne de K ~ o . .
commande | TOL"YGE-390 X | i= Plus dinformations

Titre  Bulletin de liaison du Groupe international d'étude de la céramique egyptienne [Institut frangais d'archéologie

orientale du Caire]

Prix de la ligne
de commande

Veérifier les

chevauchements
des dates
d'abonnement

Mode de
régularisation

82,94 CHF

Intervalle des
dates
d'abonnement
de la ligne de

Intervalle des

Information
dates 01/01/2020- 31/12/2020 X | 14

supplémentaire

Période fiscale Pour cent
* FY-2020 100.0%
Prix 82,94 CHF

Note sur le prix

Annuler le
montant
engagé restant

Prix total 82,94 CHF

Quantité 1 Note TVA  Environ 0.00 inclus dans la ligne Prix
total.
Code : A,
statistique Sciences de I'Antiquité -
Code T . Code .
statistique Périodique physique - statistique UNI Egyptologie -
secondaire tertiaire
Note
Montant de la Montant total
facture 82,94 CHF des lignes de 0,00 CHF
facture
© Ajouter un compte Redistribuer les lignes fe
4 Nom du fonds ¥ Code du compte Pour cent Montant Montant cumulé
Périodiques - DIS (FY-2020) .
1- 80.per.dis 100.0% 82.94 82,94 CHF e
(999 794,87 CHF) P
2T. - - 100.0% 82.94 82,94 CHF
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FACTURE POUR UNE BASE DE DONNEES AVEC TVA

Exemple de facture

etk

edition text -+ kritik

im RICHARD BOORBERG VERLAG GmbH & Co KG

. | Vorkehrs-h. 11639
) ) Talaton (089) 436000-12
ecition test + kritik Levelingstr. 8a 81673 Monchen Tetetax {089] 436000-19
E-Mail info@etk-muenchen.de
Ihre Mandats:Nr. 4]
Bibliothéque de I'Université thre LID-Nr.
de Genéve Abonnementrechnung
coDls ) Saite 1/ 1
24, rue du Général-Dufour I |
Bitte immer angeben!
;Eon;ﬁ;; EVE Kundan. M. Balag-Nr. Datum
6348960/0 382279 18.02.2020
Prix : 373,40 EUR Sachbearbaiter Telelon Fachberater
. L1400
I Bestating vom/ Bestelizeichen Mature : 31‘031?1Abonnement undencervica
22.10.2013 TVA: 7.7% a prélever 089/ 43 12
Date et visa :03.11.2020 (j /VZ/}/; 6000
Artikal-Nr., Menge Arlikel Bazeichnung Einzelpreis Rabatt % | Gesamipreis M-
Bei Ruckfragen zu Lizenzanderunger.
oder Lizenzerweiterungen steht Ihnen
unser Kundenservice unter 089-43600012
gerne zur Verlligung.
108750020 NachschlageNET 373,40 373,40 |1
KLGonline
Online-Abonnement 2020
zahlbar zum 18.04.2020
|
1
Gesamimenge 1 (M MwSt.%% Natte-Summe MwSt.-Batrag
Lisferwag 1,0 0,00 373.40 000 (| Endbetrag 373,40 €
Post
Gesamigewicht 0,001 Fillig
netto zum 18.04.2020
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Résumé de la facture

< Détails de la facture

Détails de la facture

Numéro de facture * | 382279
Fournisseur* | ALMO00000S
Montant total * | 373,40

Personne contact

chez le fournisseur empty (Nen listé)

#de référence facture

Propriétaire * | Université de Genéve

Charges supplémentaires

Utiliser le prorata

Montant de livraison

Montant d'assurance

TVA
Code TVA | 7.7 (BDD, DVD) -
TVA % Ta
Montant 28,75

Taxe fournisseur
(devise locale)

H Annuler Retour Enregistrer et créer lignes de facture
Date de facture * | 18/02/2020 X ()
X |=E & Compte fournisseur EDITION TEXT KRITIK IM BOORBERG GMEH -
Montant total des
B lignes de facture 0.00 EUR
hd Méthode de paiement Service comptable -
Type de création  Manuellement
- 0

Montant total des
charges
supplémentaires

Montant général

Montant de la remise

Mettre a jour le montant

0,00 EUR

Exclusif

Type de TVA : Exclusif

La TVA doit étre payée par la comptabilité :
7.7 % : BDD ; 2.5% : ebooks, périodiques

Lignes de facture

[N
Résumé Alertes Lignes de facture

Historique Motes Piéces jointes

1-1de1l

Y Statut: Tout ~ Type: Tout -

£ . e , Prix
+ Type s Prix 3 —
- 373,40 402,15
11 Régulier - R
e

AN

Note TVA ¥ Statut Description

Kritisches Lexikon zur

Genéve)

TVA

A compléter que si la
comptabilité doit payer la

© Ajouter une ligne de facture (3

Ccompte

Environ deutschsprachigen

28.75 - enwa‘:tsmegtur | Périodiques-DIS

inclus dans Prét g 80.per.dis (100.0%)
) KLG (Bases de

la ligne Prix . ; . . (FY-2020)

— données disponibles a

N° ligne de Code

commande statistique

POL-
UGE-416

_ (En attente  Droit :

de généralit...
renouvell...
manuel)/

La TVA est répercutée sur le colt de I'abonnement
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Détails de la ligne de facture

Détails de ligne de facture v
Type Reégulier - Numéro de ligne 1
Ligne de _UGE- = " .
commande POL-UGE-4 X | i= Plus d'informations

Titre  Kritisches Lexikon zur deutschsprachigen Gegenwartsliteratur / KLG (Bases de données disponibles a Genéve)

Prix de la ligne de

commande 37340 EUR

Veérifier les
chevauchements

des dates

d'abonnement

Mode de
. o v
régularisation a

Intervalle des
dates
d'abonnement de
la ligne de
commande

Intervalle des Information
| dates 01/01/2020 - 31/12/2020 x B8 supplémentaire

d'abonnement *

Lignes de facture de la ligne de commande actuelle >
Informations sur le compte de régularisation v
e
Période fiscale Pour cent
1 FY-2020 100.0%
Frais de la ligne de facture v
Prix 373,40 EUR

Note sur le prix

Annuler le
montant engagé
restant

Prixtotal 402,15 EUR

Quantité 1 Note TVA  Environ 28.75 inclus dans la ligne Prix total.
Code statistique Droit : généralités -
Code statistique BDD . Code statistique UNI Droit -
secondaire tertiaire
Note
Montant de la Montant total des
facture 37340 EUR lignes de facture 40215 EUR
Financement v
© Ajouter un compte - Redistribuer les lignes e
# a Nom du fonds ¥ Code du compte Pour cent Montant Montant cumulé
Périodi - DIS (FY-2020) (999 293,33
1 eriodiques - DIS ( )( g 80.per.dis . - 40215 EUR
CHF)
2 To.. - - 100.0% 402.15 402,15 EUR
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FACTURE A CHEVAL SUR DEUX ANNEES FISCALES
Exemple de facture

Z0rich, 05.01.2021

Facture 2020-998

Votre contact: Raphael Rast {raphaelrast@sisp.ch)

SLSP

Swiss Library

I Service Platform

Bibliothéque de 'Université de Genéve
Division de l'information scientifique |
FRue du GEnéral-Dufour 24

CH-1211 Genéve 4

Description Total
SciFinder 135°870.00
J-year contract (2nd year)

Database

Licence

01.03.2021 - 2B.02.2022

TVA T7.70% 10°461.88
Montant de la facture USD 146"331.99
Condltions de palement 30 Jours net

Bangue: Konsortium der Schwelzer Hochschulblbiiotheken; oo SLEP AG; Werdsiasse 2; 5004 Z0rch

IEAN: CH36 04E3 5232 6215 0200 2

BICISWIFT:

Hotre Mo, TWA CHE-405.571.269 MWST

Note de palement pouwr les beneficlaies: Numen de [ factuns

Mos salutations les meilleurs

Raphael Rast
SLSP AG

L

Konsortium der Schwelzer Hochachulbibllotheken
cio SL5P AG — Wendstrasse 2 — CH-E004 Zarich
+41 44 791 96 60 — Infogfsisp.ch - waww_slsp.ch
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Résumé de la facture

— L .
Alertes Lignes de facture

Détails de la facture

MNuméro de facture

Fournisseur

Montant total

Personne contact
chez le fournisseur

# de référence

2020-998

ALMO00268

146 331,99 USD

facture
Propriétaire
Charges supplémentaires

Utiliser le prorata  Oui

Montant de
livraison

Montant
d'assurance

Code TVA -
TVA% 0.0

Montant 0,0

Taxe fournisseur
(devise locale)

Lignes de facture

Historique Notes

CODIS - ressources électroniques

Historique

h
Résumé Alertes Lignes de facture
1-2de?2
Y Statut: Tout ~ Type: Tout ~

‘#de

i ¥+ Ty ¥ Prix

Piéces jointes

Date de facture

Compte fournisseur

Montant total des
lignes de facture
Méthode de
paiement

Type de création

Notes

Ortant twial des
charges
supplémentaires

10 461,99 USD

Montant général

Mentant de la
remise

i
05/01/2021
SLSP AG SWISS LIBRARY
146 331,99 USD
Service comptable
Manuellement
i

La TVA figure sur la facture; elle est répartie ~
au pro rata sur les lignes de facture

Type de TVA  Inclusif
Prélevé surle

compte O

Piéces jointes

& &

N° lignede Code
commande statistique

. 11322500 1
11 Ré... UsD
. 22 645,00
22 Ri UsD

2194333
usb

24 388,60
usb

¥ Prixtotal Note TVA  Description Compte
E : Py .
Un;[;r;r::lus SciFinder / Chemical Périodiques -
dansla  Abstracts (+Mediine) (Bases  DISB0.perdis
ligne Prix de données disponibles & (100.0%)
total. Genéve) (FY-2021)
Envi o
Un;(;r;r:;lus SciFinder / Chemical Périodiques -
dansla  Abstracts (+Mediine) (Bases  DIS80.perdis
liane Prix de données disponibles & (100.0%)

g Genéve) (FY-2022)

total.

POL-
UGE-1932 -

En attente . o
((1e affecté
renouvell...

POL-

UGE-1932 on

En attente . o
((1e affecté

renouvell...
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Détails de la ligne de facture

Détails de premiére ligne (1) de facture

Détails de ligne de facture

Type

Ligne de
commande

Titre

Prix de la ligne de
commande

Régulier Numéro de ligne 1
POL-UGE-1932
SciFinder / Chemical Abstracts (+Medline) (Bases de données disponibles a Genéve)

135870,00 USD

— Indiguer la période d'abonnement sur I'année fiscale en cours

chevauchements Oui

des dates
d'abonnement

Mode de
régularisation

Intervalle des
dates
d'abonnement de
la ligne de
commande

—
Intervalle des
dates
d'abonnement

Oui

01/03/2021 - 31/12/2021

Lignes de facture de la ligne de commande actuelle

Numéro de facture/ligne de  Statut de

facture e Date de début

12020-998 (2) CLOSED 01/01/2022

Informations sur le compte de régularisation

Période fiscale Pour cent

1 FY-2021 100.0%

Frais de la ligne de facture

Prix 113 225,00 USD

Note sur le prix

Annuler le montant
engagé restant Vo0 /
I Prixtotal 121 943,33 USD I

Quantité 1

Code statistique  Non affecté

Code statistique

secondaire  BPP

Note

Date de fin

28/02/2022 -

Information
supplémentaire

Information supplémentaire

Ligne de facture additionnelle
sur une deuxiéme année fiscale

Montant de la ligne

/ de facture sans TVA

Montant de la ligne
de facture avec TVA

Note TVA  Environ 0.00 inclus dans la ligne Prix total.

Code statistique
tertiaire

Montant de la

facture 146 331,99 USD

Montant total des

lignes de facture R Uy

Financement

#* 4 Nom du fonds 5 Code du compte

Périodiques - DIS (FY-2021) (452 635,47

cHR) 80.per.dis

2 Tot.. -

Pour cent Montant Montant cumulé

= 121943,33 USD
100.0%

1271943.33 127194333 USD
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Détails de la deuxieme ligne (2) de facture

Détails de ligne de facture

Type Régulier
Ligne de

commande POL-UGE-1932

Titre

Prix de la ligne
de commande

Vérifier les
chevauchements
des dates
d'abonnement
Mode de
régularisation
Intervalle des
dates
d'abonnement de
la ligne de
commande

Intervalle des
dates
dabonnement

Lignes de facture de la ligne de commande actuelle

135 870,00 USD

Oui

Oui

01/01/2022 - 28/02/2022

Numéro de facture/ligne de  Statut de

facture CrENTR Date de début

12020-998 (1) CLOSED 01/03/2021

Informations sur le compte de régularisation

Période fiscale Pour cent

1 FY-2022 100.0%

Frais de la ligne de facture

I Prix

Note surle prix -

22 645,00 USD

Annuler le montant

engagé restant LT

I Prix total 24 388,66 USD I

Quantité 1

Code statistique  Non affecté

Code statistique

BDD
secondaire

Note -

Date de fin

31/12/2021 =

Numéro de ligne 2

SciFinder / Chemical Abstracts (+Medline) (Bases de données disponibles a Genéve)

Indiquer la période d'abonnement sur I'année fiscale
additionnelle

Information
supplémentaire

Information supplémentaire

Ligne de facture initiale sur la
premiere année fiscale

\ Montant de la ligne de facture avec et sans TVA

Note TVA  Environ 0.00 inclus dans la ligne Prix total.

Code statistique
tertiaire

Montant de la

facture 146 331,99 USD

Montant total des

lignes de facture U =Y

Financement

= 4 Nom du fonds + Code du compte

Périodiques - DIS (FY-2022) (5604 234,26

cHP) 80.per.dis

2 Tot.. - -

Pour cent Montant Montant cumulé

24 388,66 USD
100.0%

24388.66 24388,66 USD
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FACTURE A CHEVAL SUR DEUX NATURES FISCALES (cas rencontré au CODIS)
Exemple de facture

International Subscription Agency Ltd.

L L]
E Internationale Zeitschriftenagentur AG Ka r LI Dri
= Agence Internationale d'Abonnements S.A. '
= ibri Tél +41 81 206 15 00
B icrsirasse 10 Fax-+41 61306 12 34 -
=  P.0. Box Postfach Case Postale £-mail jounats@libri.ch w 5
=  CH-4009 Basel www.libt.ch R
——  Swilzerand - Schweiz - Suisso o ]
==  No.Id. TVA: DEB11562248/CHE-108.083.342 MWST ﬁ :3 E.
Prix: EyRr 1§ ivo. 3¢ Bibliothéque de I'Université s 2
Date stvisa :cy {12 [ €ot? €T de Gendve (DIS) e 8«
Accés livre électronique débute lors du Estelle Tinguely A= el
paiement, n'a pas de datede fin Rue du Général-Dufour 24 2 o g "
Nature : 3103000] kudger Wao 1211 Genéve 4 v g § 9
TVA @ 2.5 % a-prélever / ne pas prélever slidsé. > &M .:?
v owgl® 2
X Bl
£ $57 <
No. Id. TVA: CHE-114.927.636 MWST
facture no. Client No.: date 05.12.2019
106782 328077 Page:1/1
Prixen EUR
Votre commande du: 11.12.2018 Notre réference : 380248 / A34XV4
Vi o QOuvrages de recherche
1 Cairn.Info (E-Books/Encyclopedias) 18'100.98 1810098
*title list available
Abonnement : du 01.01.2020 au 31.12.2020
Produit Electronique
Prix pour Bibliotheque de I'Universite de Geneve (DIS)
Licence consortium
Livraison : directement & votre adresse
KL Prix Brut 18'100.98
incl. TWA: 2.50 % )
Prix du foumnisseur : 17'659.49 EUR (FR}
Taux de Change : 1.0000
Votre commande du: 14.12.2015 Notre réference : 360347 / A34XV4
VIréf. : Revues Bouquet Général
1 Cairn.info (E-Books/Encyclopedias) 19154.79 19'154.79
*title list available
. Abonnement : du 01.01.2020 au 31.12.2020 _
Produit Electronique ) MWM mlw
Prix pour : Biblictheque de I'Universite de Geneve (DIS) Fouds DIP “"“"‘iﬁ)}_ﬁ_}_
Licence consortium crn. CRCOL ;! :JD:“- CRCOL
Livraison : directement & votre adresse Ubets Départnst pubie o
KL Prix Brut : 19'154.79 Twiie BELLEGOM. (178550
incl. TVA 250 % ] memw
Prix du fournisseur : 18'687.60 EUR I WWMJ ver MK
Taux de Change : 1.0000

g55e801

Veuillez régler cette facture dans les 30 jours jusqu’ au 05.01.2020

Pour informations supplémentaires voir au verso

Frais de Service Pot TVA%

2.50 %

;. _____"

/‘

Total H.T
26'347.10

Total de la facture

808.67 EUR 3725677
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Résumé de la facture

< Détails de la facture Enregistrer
106782 Li B9
Identifiant de 1322884010005502 Propriétaire Université de Genéve Fournisseur 000001686
facture unique Statut Pendang
Approuvépar (4 Montant fotal 3725577 EUR
Montant total des 3725577 EUW
lignes de facture
[ LY LY
Résumeé Aertes Ligries de facture sty Hotes Pibces jointes
Invgice Details b
Numéro de facture * 108782 Date da tacture *  D&NZ/2019 X | B8
Foumisseyr *  DDDDD1686 X = & Ccomple fowmnisseur Karger Libei -
. . - Montant total des
Mantant total 3725577 EUR lignes de tacture 37 255,77 EUR
Personne contact r S Méthade de " =
chez be foumisseur empty (Nen listé) palement Service comptable
L clerér'étg:\ce Type de création  Manuellement
facture
Propriéisine *  Université de Gendve (1]
Charges supplémentaites w
izt le prorata @ Mo 'g‘naa',ﬂ“ 0,00 EUR
suppkemenlaires
Montant de lvraison Montant général
Montant Mantant de la
dasgurance remiss
TVA ~
Code TVA - Mattre & jour ke montant
TVA % 0.0 Type de TVA Inchesif
Prélevé sur le
Moatenl | 00 comple a
Taxe: foumisseur
(devise kcabe)
Ratho explicite bl
Paierment ~
Prépayé
Gestion interne
Lignes de facture
106782 (i }V)
Identifiant de 1322884010005502 Propriétaire Université de Genéve Fournisseur 000001686
facture unique Statut Pending
Approwvépar  -() Montanttotal 37 255,77 EUR
Montant total des 37 255,77 EUR
lignes de facture
o [N [N [N A
Résumé Alertes Lignes de facture History Notes Piéces jointes
1-2de2 © Ajouter une ligne de faciure [ ¥
¥ Statut: Tout - Type: Tout -

4 Prixtota

N 18100,98 18 100,98
11 Re.. EUR EUR
is 1915479 1915479
il EUR EUR

4 Statut Description

Compte

Droit

99.mail.1 (5.52%) (FY-2020)

Relations internationales
Emviron 99.mail.2 (28.18%) (FY-2020)
0.00 Psychologie roL
inclus N Caim eBooks | 99.mail.5 (22.1%) (FY-2020) UGE-SST
dansla Humanities CIGEV (Envoyé)/
ligne Prix 99.mail.6 (5.52%) (FY-2020)
total. Economie Finance Managerment

99.mail.8 (16.57%) (FY-2020)

Cliquez ici pour consulter fous les comptes
Environ
0.00

P POL-

inclus . CAIRN Journals| Périodiques - DIS | ueegss
dans la General 80.per.dis (100.0%) (FY-2020) (Envoye
ligne Prix il
total.

Publication
en série =0
électroniq...

Non affecté | ==

Une ligne par nature
comptable

Ligne no 1 : bouquet
d’ebooks réparti entre
plusieurs fonds a
payer sur la nature
comptable 3103000
Ligne no 2 : bouquet
de périodiques a payer
sur la nature
comptable 3103101
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Ligne de facture liée a la commande POL-UGE-357 (bouquet d’ebooks)

106782 0
Humérode 1 Foumisseur 000001686
Egne
Déeaile de ligne da facturs )
Ty Réguiler - Numdeo de ligne 1
Ligna de commande  POL-UGE-357 X = *hﬁ dinformations
Titre  Cairm eBooks Humanities:
Prin e La ligne de
18 100,98 EUR
Wirifior les V)
chevauchaments.
des dates.
d
Mode de ]
réguarisation
Iraervalle des dates.
fsboorement de la
ligne de commande
Ingervalle des dates - Information
s et + | O/D1/2020 - 3171272020 b - ety
wr e v
o
Periode facale Pour cent
1 FY-2020 100.0%
Frais de 16 ligne de tacture “
Prix 1810098 EuR
Nate s e pri
Annuler le rmontsnt
tant
Priztotal 10 100,99 EUR
Quantité 1 Hote TVA  Erviron 0.00 inclus dans la ligne Prix total.
Code statstique  Non affecté -
Coda statistique g T Code statistique | _ "
i | BV tortisine: oo
Hote
Mortant de la Montant ool des
¢ 37ISSTTEUR Mgnes de facture 37 285,77 EUR
Financement -
© Ajouter un comple- Rudistibu los lignes O
L 4 Nom du fords. + Cods du compse Poar cent Mortan Montant cumulé
1- Dot (FY-2020) (122 114,00 CHI) F9.mail 1 - - 1.000,00 ELR
Relations knternationales (Fy-2020)
2 99.mail 2 700,98 EUR
{31 50484 CHR) e
3 - Paychologse (FY-2020) (106 109,73 GHF) 29.mail§ - - 4 000,00 EUR
4- CIGEV (FY-3000) (377,72 CHF) o mall & - - 1 000,00 EUSE
Economie Finance Management (FY.2020) .
5 (4436784 CHF) 99.mail 8 3000,00 EUR
s Seences sociales (FY-2020) (2929401 CHF) 99 mail9 400000 EUR
7 Tolo - - 100.0% 1810098 1810090 ELR
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Ligne de facture liée a la commande POL-UGE-358 (bouquet de périodiques)

Détails de ligne de facture

Type

Régulier

gne de commande

POL-UGE-358 X

Titre

Prix de la ligne de
commande

Vérifier les
chevauchements
des dates
d'abonnement
Mode de
régularisation
Intervalle des dates
d'abonnement de la
ligne de commande

CAIRN Journals General
19154,79 CHF

I‘Ius dinformations

Intervalle des dates
d'abonnement *

01/01/2020 - 31/12/2020

Informations sur le compte de régularisation

Période fiscale

1 FY-2020

Pour cent

100.0%

Frais de la ligne de facture

Prix

19154,79

EUR

Note sur le prix

Annuler le montant
engagé restant

Prix total
Quantité

Code statistique

Code statistique
secondaire

Note

Montant de la
facture

Financement

19 154,79 EUR
1
Non affecté

Bouquet - Périodiques

37 255,77 EUR

@ Ajouter un compte -

Numéro de ligne

Information
supplémentaire

Note TVA

Code statistique
tertiaire

Montant total des
lignes de facture

2

Environ 0.00 inclus dans la ligne Prix total.

- (Non listé)

37 255,77 EUR

~

Redistribuer les lignes o3

# 4 Nom du fonds

1= Périodiques - DIS (FY-2020) (46291 CHF)

3 Code du compte

80.per.dis

Pour cent

Montant

Montant cumulé

1915479 EUR

2 Tot.. -

100.0%

19154.79

1915479 EUR
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FACTURE PREPAYEE

Créer une facture pour chaque abonnement permet de faire le suivi financier des abonnements.

Les factures déja payées par la comptabilité doivent étre créées dans Alma mais ne doivent pas
descendre dans SAP. C’est notamment le cas des factures Ebsco prépayées en automne pour bénéficier
d’un escompte. Voici comment procéder pour gérer ce type de facture.

Exemple de facture

EBESCO Information Services SAS

= Franee

wovw checan [r < SAD su cagntal de 32 OO0 & « RCS Nanterne 48 530 20 ' |NFD‘RMATIO SFR\‘F[CES .
Client N*: 2V 381400 Vos Ref. ~ RENOUVELLEMENTS 2018
Facture N* :_2004508/01
Date: [31/01/2020 Page N° : 1 Contact EBSCO:  KATHERINA SCHOLZ

Notre n* de Siret: 44853123600025
Notre n* de TVA : CHE156129528

Votre n* de Siret: . ’ .
. . - BIB. UNIV. GENEVE CMU MEDECINE

Votren“de TVA: ! SERVICE DES PERIODIQUES

CSE: 1 RUE MICHEL SERVET

EJ: 1211 GENEVE 4 SWITZERLAND

. . ' I

HM  UNIGE - BIBLIO HIST MED C .~ I
UNIVERSITE DE GENEVE
BIBLIO CMU frorm e rommm— e o
SERVICE DES PERIODIQUES ' | PrixTotal ~ TVA% | MtTVA PrixTotal' |
CH-1211 GENEVE 4 | HT i ©ooTTC :
SWITZERLAND . 4

Titre N° : 563115621 MEFISTO : RIVISTA DI MEDICINA FILOSOFIAE
STORIA /FOR  INSTITUTIONS/
CDE: B651162910 |I55N: 2532-8255  Période : 01/01/2019 - 31/12/2019 :
ED: EDIZIONIETS t | i

ABONNE : NAT: IT i
VoL : 2019/ 2 NRS I oo
PU Editeur: 80,00 EUR | |
Change : 1,122802 Com%: 1,00 ' ; o
Qe: 1 Prix unitaire net : 90,73 i 9073 250, 227 83,00 -
. - i .
i ]
Shotal adresse d'expedition: N* HM HT: 9073 TTC: 93,00 | j
i :
i |
i .
i .
i
|
2.50%
MtH.T. 90.73 | . Cumul HT 90,73
Mt TVA 2.27 \ Cumul TVA Co221
MtTTC 93.00 Total & payeren: CHF  Cumul TTC 93,00

FACTURE AACQUITTER AVANT LE: 051212019

COMPTE DEUTSCHE BANK : 03000354000 - IBAN CH21 8780 1003 0003 5400 0 — SWIFT DEUTCHZZXXX

* Lors de votre régl veuillez indiquer votre éro de compte et les numéros de factures que vous payez.

Pénalités de retard : taux légal majoré de 50 % I'an. En cas de retard de paiement, le client sera al.ﬂomabquarnant débiteur
d'une indemnité forfaitaire pour frais de recouvrement égale 4 40 euros X

Toute communication relative au paiement de cette facture doit étre envoyée & creditcontrol@lebsco com

DECRET $8-1030 10 28-10-38 TV A, ACOUITTEE SUR LES BERTTS, REGLEMENT NIET 5 ANS ESCOMPTE
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Résumé de la facture

Fournisseurs ¥

Tout ~

a____

Fournisseurs

[N
Alertes

Détails de la facture

< Détails de la facture

Numéro de facture *

Fournisseur *

Montant total *

Personne contact chez
le fournisseur

# de référence facture

Propriétaire *

Charges supplémentaires

Taxe fournisseur
(devise locale)

Paiement

Lignes de facture Historique Notes Piéces jointes
2004608/01

000033765 X Lo
Université de Genéve - @

Utiliser le prorata
Montant de livraison
Montant d'assurance
TVA
Code TVA - Mettre 4 jour le montant
TVA% 0.0
Montant 0,0

Gestion interne

Date de facture *

Compte fournisseur

Montant total des
lignes de facture

Méthode de paiement

Type de création

Montant total des
charges
supplémentaires

Montant général

Montant de la remise

Type de TVA

Prélevé sur le compte

Enregistrer Annuler Enregistrer et col
v
31/10/2020 X &
EBSCO Information Services SAS -
0,00 CHF
Prépaiement -
Manuellement
£
0,00 CHF
v
Inclusif -~
v

Lignes de facture
- N
Résumé Alertes

1-1del

Y Statut: Tout ~

Type : Tout

93,00

Régulier S

Historique Notes Pigces jointes

Note TVA

4+ Prix total

7 Statut Description

Environ 0.00

93,00 CHF ]Pdusq‘ans e Prét
ligne Prix
total

Mefisto rivista di medicina,
filosofia, storia

Périodiques - DIS
80.per.dis (100.0%) (FY-2020)

& o

© Ajouter une ligne de facture

N® ligne de Code

commande

POL-UGE-417
(En attente

3 de -
renouvelle..
manuel)/
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Détails de la ligne de facture

< Détails de ligne de facture

Annuler Enregistrer

Détails de ligne de facture v
Type Régulier - Numeéro de ligne 1
Ligne de commande POL-UGE-417 X = }Jlus dinformations
Titre  Mefisto rivista di medicina, filosofia, storia
Prix de la ligne de
commande 93,00 CHF
Veérifier les
chevauchements des
dates d'abonnement
Mode de
v
régularisation ]
Intervalle des dates
d'abonnement dela ~
ligne de commande
Intervalle des dates Information
d'abonnement * 01/01/2020 - 31/12/2020 X 8 supplémentaire
Lignes de facture de la ligne de commande actuelle >
Informations sur le compte de régularisation v
o]
Période fiscale Pour cent
1 FY-2020 100.0%
Frais de la ligne de facture v
}?‘rix 93,00 CHF
Note sur le prix
Annuler le montant
engagé restant
Prix total 93,00 CHF
Quantité 1 Note TVA  Environ 0.00 inclus dans la ligne Prix total.
Code statistique -
Code statistique P . Code statistique e
secondaire Périodique physique - tertiaire UNI Humanités -
Note
Montant total des
Montant de la facture 93,00 CHF lignes de facture 93,00 CHF
Financement v
© Ajouter un compte ~ Redistribuer les lignes e
# 4 Nom du fonds + Code du compte Pour cent Montant Montant cumulé
1 - Périodiques - DIS (FY-2020) (998 646,33 CHF) 80.per.dis - - 93,00 CHF
2 Total - - 100.0% 93.0 93,00 CHF
Informations sur la ligne de commande >
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NOTE DE CREDIT
Exemple de facture

Université de Genéve
Bibliothéque Uni Mail-Droit
Service des périodiques
Blvd. du Pont d'Arve 40
1211 Genéve 4

Avoir

document no. 14030601
No. de client 755028

Schulthess S

Schulthess Médias Juridiques SA

2Zwingliplatz 2, Case postale 2218
CH-8021 Zurich / Suisse

Téléphone +41 44 200 29 29
Téléfax +41 44 200 28 28

service@schulthess.com
www.schulthess.com

Zurich, 18.02.2020 / kdo
date livraison / facture

R IR

Numéro d'abonnement : 354275
23.08.2018 CONST <+ DRecCe

“iQuan
duant

T Nl TVA

URP Umweltrecht in der Praxis 2 165.00 - 330.00 1
Droit de l'environnement dans la
sous-fotal - -330.00

Notre numero TVA: CHE- 105.833.315 MWST

Montant net payable Economy Inland 321.95
dans les 30 jours

R A — p;rt S S
1 2.50% 330.00 8.05

total 330.00 8.05
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Résumé de la facture

SE‘!‘;’EE@'\IE Fournisseurs ¥ Tout = Q _
Fournisseurs
< Détails de la facture Enregistrer Annuler Enregistrer et continuer
Alertes Lignes de facture Historique Notes Piéces jointes
Détails de la facture iV
Numéro de facture * | 14030601 Date de facture * | 18/02/2020 X ™
Fournisseur * | 000005815 X = 9 Compte | SCHULTHESS JURISTISCHE MEDIEN - AB( | ~
fournisseur
Montant total des
x| - | - E
Montant total 330,00 CHF lignes de facture 330,00 CHF
Personne contact ~ . Méthode de Service comptable .
chez le fournisseur paiement
# de référence -
facture Type de création  Manuellement
Propriétaire * | Université de Genéve P ]
Charges supplémentaires v
- Montant total des
utiliser le prorata charges 000 CHF
supplémentaires
Montant de -
livraison Montant général
Montant Montant de la
d'assurance remise
TVA v
Code TVA - Mettre a jour le montant
TVA % 0.0 Type de TVA Inclusif -~
Prélevé surle
v
Montant 0,0 compte o
Lignes de facture
o = S . :
Résume Alertes Lignes de facture Historique Notes Piéces jointes
1-1de1 © Ajouterune ligne de facture [ {3

Y Statut: Tout ~ Type: Tout ~

+ Prix total

+ Prix

Note TVA

+ Statut  Description

Umweltrecht in der
Praxis [Vereinigung fir

N°ligne de Code
commande statistique

Environ
. Umweltrecht (VUR)] = e POL-
. -330,00 -330,00 N Droit de I'environnement . UGE-430 Droit :
11 Régulier dans la Prét . 99.mail.1 (100.0%) 5 . .
CHF CHF . ) dans la pratique / (Regroup... généralités
ligne Prix K (FY-2020)
ol [Association pour le manuel)/

droit de l'environnement
(ADE)]
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Détails de la ligne de facture

€ Détails de ligne de facture Annuler

Détails de ligne de facture v
Type Régulier - Numéro de ligne 1
Ligne de IGE- = " .
commande POL-UGE-430 X | := [Plus d'informations
Titre  Umweltrecht in der Praxis [Vereinigung fir Umweltrecht (VUR)] = Droit de I'envirc dans la pratique / [A iation pour le droit de

l'environnement (ADE)]

Prix de la ligne de

commande 330,00 CHF
Verifier les
chevauchements
des dates
d'abonnement
Mode de

régularisation
Intervalle des dates
d'abonnement de la
ligne de commande

Intervalle des dates Information
d'abonnement * 01/01/2020 - 31/12/2020 X B8 supplémentaire
Lignes de facture de la ligne de commande actuelle ~
Lo
Numéro de facture/ligne d , . . .
r;g::;n SIS Statut de facture  Date de début Date de fin Information supplémentaire
1 14030603 (1) ACTIVE 01/01/2020 31/12/2020 =
Informations sur le compte de régularisation ~
o
Période fiscale Pour cent
1 FY-2020 100.0%
Frais de la ligne de facture ~
I’lix -330,00 CHF
Note sur le prix
Annuler le montant
engagé restant
Prix total  -330,00 CHF
Quantité 2 Mote TVA  Environ 0.00 inclus dans la ligne Prix total.
Code statistique Droit : généralités -
Code statistique P : Code statistique .
secondaire Périodique physique - tertiaire UNI Droit -
Note
Montant de la Montant total des
facture 550,00 CHF lignes de facture -330,00 CHF
Financement v
© Ajouter un compte - Redistribuer les lignes e
# 4 Nom du fonds + Code du compte Pour cent Montant Montant cumulé
1l = Droit (FY-2020) (122 974,37 CHF) 99.mail.1 = = -330,00 CHF
2 Tot.. - - 100.0% -330.0 -330,00 CHF
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COMMANDE SANS INVENTAIRE et FACTURE POUR FRAIS CONNEXES

Cela concerne les factures issues de transporteurs de type DHL, IBS Logistics etc.

) UNIVERSITE
o ENEVE Factures¥  Tout ~

Pour créer une commande pour

L d d I ris H H
dnes de fommande @) N frais connexes, cliquer sur
Commander sans inventaire c
Réviser (Lignes de commande) mportg Acquisitions et « Comma nder
Réclamer Suivre g . .
Renouveler Résoud sans inventaire »
Révision reportée Chargef
Gérer les tests Suppriry
Gérer les tiches EDI
Infrastr|
Commande (Commande) % Fournis|
Regrouper Registrg
Réviser (Commande) Transfe]
Approuver Déplacq
Supprimer une commande Licence
Demandes d"achat Outils g
Créer une demande d'achat Rappor
{  Commande sans inventaire Annuler Créer une ligne de commande
CE:{E::S: . | Frais connexes
En-téte
alternatif * 2020
Description* | DHL ,
’ e Compléter les champs dans
le formulaire puis cliquer sur
d'a-lr—ﬁ;* Autre service - Achat ponctuel - « Créer une I|gne de
& »
Pgﬂeplrgeli‘g\nrg Uni Bastions — Central - comman de »
de
commande *
Charger a .
partir du
modéle

Il faut noter le no de commande POL-UGE-xxx.

A\ 1l n’est pas possible d’effectuer une recherche par titre pour retrouver les commandes sans
inventaire. Alternative : recherche par fournisseur.

Lignes de commande * Tout ~ | pol-uge-432
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Exemple de facture

YL Express

:\CTURE DE TVA ET FRAIS DE DEDOUANEMENT

== AR O Ty ——
Numéro de facture: YELS271342
Numéro de compte: 159052978
Numéro TWVA:
Date de facturation: 07-10-20
Page: 1 de 2
UNIVERSITY OF GENEVA En cas des questions
ACQUISITIONS Email: vatguery.ch@dhl.com
1211 GEKEVE
SWITZERLAND
Affichez la facture en ligne et téléchargez les annexes
hittpsalimmrybilldhl comippd
Entrez le code suivant : Dei09-zaken
Détails des frais Total des frais TVA Code Montant total
TVA {inel. TVA)
Mt/ VAT I:':. : " gg % E.40
Sonitige aben | autres frals / alire spese i
Eh\‘uh'!;mnlh.rgﬂmdednuanudui & Dneri 0.00 z
Tatal des frais supplémentaires 22,00 22.00
Nombre de dédarations: 1
Total 28.40 18.40
Duirtails des services suppl. Total Code TVA
Vorlageprovision | provision pour avance de Tonds / provigione di anticipe 3100 B
Vorwetsungitaxeftaxe di priésentationfaio di presentazions 19.00
Taotal des frals supplémentaires 22.00
TVA en ditails Total
Code Descripthon :h la TVA Taux Montant Il'rlpmblt TVA
B KON TAXARL 0.0% 0.00
z m’sr!!lnfummll und Zusatzleistungen 0.0% 25.40 0.0
Total TVA 0,00
Payable jusqu’au: 14-10-20 Total (excl. TVA) VA Total (incl. TVA)
Maontant total (CHF) 28.40 28.40
DHL Exprist (Suitte) SA - Query Handling, Pestfach 23, 4030 Bale - IDE: CHE-105.901.000, CHE-116.304. 564 TVA - CREST: IPCH =
Compte bancaing CHF: Credit Suisse, Zurich, IBAN: CHIS04835020332 191000, Switt: CRESCH ZZB0A IE:
T Wd-ir:ﬂjanmf.‘.mi.mlhml D sasedeng B e vir b ens e &
Empfangsschein / Récépissé/ Ricevuta |  Einzahlung Giro Versement Virement Versamento Girata
Ernratbung §irMViensmens powr M'Vensmen o g . rgaiiang fur fenement pous i Uerimesito per
DHL Express (Suisse) SA DHL Express (Suisse) SA
St. Jakobs-Strasse 222 5t. Jakobs-Strasse 222 ::‘;“‘"“"‘“'“‘m" .
4052 Bile 4052 Bale o
N SO GENE CIFTLNAND
L o T S N e T
| 00 00000 00527 13420 1590529782
Koo { Comgee ¢ Conco. 0]-B4912-5 Ko/ Compte f Coma 01-84912-5 ezl vor J Vel ¢ Veras s
CHF CHF
[ 28 I 40 E { 28| UNIVERSITY OF GENEVA UNIMAIL BIBLIOTHEQUE
Enibesrahit o VR pe Tt A8 ’ " BEOULEVARD DU PONT-D'ARVE 40
0000000005271 34201 550529782 ACQUISITIONS
1211 GENEVE
UNIVERSITY OF GENEVA UINIMAIL BIBLIOTHEQUE
BOULEVARD DU PONT-DFARVE 40 609
ACCUNSITIONS
1211 GENEVE — —
Eﬁ] 0100000028403>000000000527134201590529782+ 010849125>
o Areawresivdle
Lothoe de dipbt
Uulfico d acoetlanons
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Résumé de la facture

¢ Détailsdelaf .—o Annuler Retour
Détails de la facture ~

MNuméro de facture * | YELI271342 Date de facture * | 07/10/2020 X 1
Fournisseur ¢ DODO35348 o ICulnplc fournisseur DHL Express I -

Montant total des

nitan * Elv
Mantant total 2840 CHI lignees de Tacture 0,00 CHF
Personne conlicl :
bzl Fotmistgar - - Méthode de paiement Service comptable -
# de réfénence faclune Manuellement
Propridtalee * | Universile de Genéve - | @
Charges supplémentaires v
i Montant total des
Litiliser le prorata charges 0,00 CHF

supplémentaires

Montant de v Montan! général

Montant dassurance Maontant de la remise

Lignes de facture
A L o R
Résume Alertes Historique Notes Piéces jointes
1-1de1

Y Statut: Tout ~

Type : Tout ~

+ Prix

+ Prix total Note TVA

Environ 0.00

28,40 inclus dans la
11 Réguli y 28,40 CHF
egulier CHF ligne Prix
total.

Description

Frais connexes, 2020, DHL

@ Ajouter une ligne de facture [ o

. N° ligne de Code
P commande statistique
POL-UGE-432
Périodigues - DIS _ (En attente

Non affecté

80.per.dis (100.0%) (FY-2020) | ~ de

facturation)/

£ Détails de figne de facture

Dt e ligne de factiee

Type Régulier

tllt;m‘:‘r(..‘.r.\mnncc POL-UGE-432

Tire  Frais connexes, 2020, DHL

Frix de 1 figne de

commands R

Lignes de facture de la Bgne de commande actuslie

Fraks e fa figne de facture
Fric 28,40
Male sur | prix
Prixtolal 28,40 CHF
Ouantité 1

Hon affecté

X = jpiua dinformations

=]

Fraés connexes

Mumiéno de ligne

Hoe TVA

1

i

Environ 0.00 inclus dans k2 Bgne Prix total

i w

Code statistique
secondaire :

Moritar de la facture 28,40 CHF

Frais connexes

28,40 CHF

Financement v
@ 4 o
" a Nom du fonds ¥ Code du comgte Poiar cent ¥ Mosilant C
ompte :
| = Pérlodiques - DIS (FY-2020) (998 674,73 CHF) BO.per.dis 100.0% 8,40 | , p
T - Périodiques
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QUE SE PASSE-T-IL LORSQUE... ?

..une alerte rouge s’affiche, cela signifie qu’il faut rectifier les indications dans les champs concernés. Lorsqu’il s’agit d’une alerte bleue, il s’agit d’une
information, non bloguante.

 Linstitution est propriétaire
de la facture. Une seule
bibliothéque posséde toutes
les lignes de commande
associées. Vous pouvez
modifier le propriétaire de la
facture pour qu'il

Le montant total de la corresponde au propriétaire
facture inscrit est différent de la ligne de commande.
du montant total des lignes » Le fournisseur est assujetti
de facture alaTvA et la TVA manque

sur la facture.

Exemples :

... le montant total de la facture inscrit est différent du montant total des lignes de facture.

. Fournisseurs ¥ Tout ~ Q 9 l o @ i l

Créer une facture

< Détails de la facture Enregistrer Annuler H Le monfant tofal ge 2

facture inscrit est différent

[N h h du montant total des lignes
Résumé Alertes Lignes de facture History Notes Piéces jointes

de facture.

Invoice Details v Propriétaire

Université de Genéve
Numéro de facture * | 00219348/24873 Date de facture * =~ 24/09/2020 X ™
Fournisseur
Fournisseur * | 000000411 X = |9 Compte fournisseur ERASMUS INTERNATIONAL BOOKSELLERS - 000000411
Montant total des
I Montant total * | 40,00 lignes de facture  3%/07 CHF Statut I d A , |
Pendin,
Personnelec?‘r)\bf:;ilsc;;izr empty (Non listé) - Méthode de paiement TVl - 9 Le Monta nt tOta (0] |t etl’e ega au
# de référence facture Type de création  Manuellement I Monta nt tOtaI des Ilgnes de
—
Propriétaire * | Université de Genéve -~ @ faCtu re

Montant total
40,00 CHF

Charges supplémentaires v

Montant tolal d Montant total des lignes de facture
Utiliser le prorata ontan gh?arqg: 0,00 CHF 39,07 CHF
supplémentaires 0
Montant de livraison Montant général ™
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...la facture est en statut Révision, elle est en attente de validation par I"acquéreur (login slsp-acq). Les factures ayant ce statut sont accessibles depuis cet
écran :

GiFY UNIVERSITE
HE) oe ceneve Factures™ | Tout =~ 0021¢

Lignes de commande
Commander sans inventaire
Réviser (Lignes de commande)
Réclamer

Renauveler

Révision reportée

Gérer les tests

Ressources Gérer les taches EDI
Commande (Commande)
Regrouper

Réviser (Commande)

1 Approuver

Admin Supprimer une commande

Demandes d"achat

In
Analytique Créer une demande d'achat

Gérer les demandes d'achat
Veérifier la disponibilité et le prix

Réception et facturation
Réceptionner

En attente de paiement

Exemples s’alertes bloquantes qui nécessitent d’intervenir dans la facture :
Le montant total de la facture inscrit est différent du net total calculé facturé
Le champs Fournisseur de matériel est obligatoire, veuillez entrer les données requises
Le champ Prix catalogue est obligatoire, veuillez entrer les données requises
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Exemples d’alertes non bloquantes :

La facture contient un compte fournisseur différent par rapport a une ou plusieurs lignes de commande liées.

Le prix total de la facture dépasse 2500.

Certaines lignes de facture sont différentes au niveau du prix par rapport aux lignes de commande auxquelles elles sont liées.

Le fournisseur est assujetti a la TVA et la TVA manque sur la facture.
Le fournisseur n’est pas assujetti a la TVA et la facture inclut la TVA

Les factures sont déposées automatiquement sous I'onglet Non attribué
Dés que j'interviens dans une facture, elle passe sous I'onglet Attribué a moi

Il est possible de se les attribuer ou de les attribuer a d’autres en cliquant sur le bouton Action

PR N LN e
Attribué a moi Non attribué Attribué a d'autres

Numéro de facture ~ | YEL5271342 Q

« Type de

. . + Date de création ¥ Derniére mise a jour
création

+ No de facture 4 Fournisseur Propriétain 3

Université
1 YEL5271342 2 DHL EXPRESS de Manuellement 27/10/2020 27/10/2020
Genéve

G

4 Nbre de

+ Prix total
7 lignes T

1 28,40 CHF

Modifier

Attribuer a
Annuler 'attribution

Supprimer

... puis sur Attribuer a

e

Deux alertes sont
affichées sur cette
facture.
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< Détails de la facture Enregistrer Annuler Enregistrer et continuer

'Y h
Résumé Alertes Lignes de facture Historique Notes Piéces jointes
Détails de la facture v
Numeéro de facture * | YEL5271342 Date de facture * | 07/10/2020 X | =
Fournisseur * = 000035348 X = |9 Compte fournisseur DHL Express -
Montant total des
* LT3
Montant total 28,40 CHF lignes de facture 28,40 CHF
Personne contact chez : - .
le fournisseur - Méthode de paiement Service comptable -
# de référence facture Type de création Manuellement
Propriétaire * | Université de Genéve ~ | O

ol L: A

Une fois que le probléme est rectifié, il faut Enregistrer et continuer, la facture passe a I'étape suivante.
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