
 
 

Division de l’information scientifique (DIS) 
FEx Acquisitions / Leila Gruenhagel / Dernière mise à jour : 14.12.2020         1
         
 

            SLSP-BUNIGE 
 
 
 

 
ACQUISITIONS DANS ALMA : 
RECEPTION DES EXEMPLAIRES DE COMMANDES MIGREES (de Virtua à Alma) 
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CONTEXTE 
 
Alma fait le lien entre la ligne de commande (POL) et l’exemplaire commandé pour une localisation. Ainsi : 

- la référence de la ligne de commande figure dans l’exemplaire commandé, et 
- l’exemplaire commandé pour une localisation figure dans la ligne de commande. 

 
Or, lors de la migration des commandes de Virtua à Alma, ces liens entre exemplaires et lignes de commandes n’ont pas été générés.  
 
Pour y remédier, lorsque vous serez amenés à réceptionner un(des) exemplaire(s) dans le cadre d’une commande migrée, il vous faudra : 

- créer un(des) exemplaire(s) dans Alma, 
- effectuer la réception, puis 
- détruire l’exemplaire migré de Virtua. 

 
 
Le chapitre suivant intitulé « Comment procéder » vous guidera pas à pas pour réaliser ces opérations. 
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COMMENT PROCEDER 
 
Avant de commencer : Vérifier que la localisation est correcte 
 

➢  = [Bibliothèque] Acquisitions Department 
 
 
Etape 1 : Accéder à la page « Recevoir un nouveau matériel » 
 

➢ Menu des liens rapides : Acquisitions > Réception et facturation > Réceptionner 
 

 
 
Etape 2 : Rechercher la ligne de commande à réceptionner 
 

➢ Utiliser la boîte de recherche secondaire pour retrouver la ligne de commande à réceptionner 
Nota bene : 

• Parmi les divers arguments de recherche, le « numéro normalisé » permet de rechercher par ISBN (état 26.11.20) 

• Les lignes de commandes migrées ont une référence exclusivement numérique (voir Annexe 1) 
 
 
 
Etape 3 : Editer la ligne de commande 

➢ Cliquer sur la référence de la ligne de commande (elle s’affiche dans la colonne  )  
 

 
 
Etape 4 : Créer un exemplaire et enregistrer la ligne de commande 
 

➢ Dans la section « Exemplaires commandés » de l’onglet « Résumé » de la ligne de commande, cliquer sur « Ajouter une localisation » pour créer 
un(des) exemplaire(s) dans Alma, puis cliquer sur le bouton « Enregistrer » 
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Etape 5 : Réceptionner le(s) exemplaire(s) 
 

➢ 1. Cocher la case « Garder dans le département » et sélectionner le statut correspondant au traitement à effectuer sur l’exemplaire une fois 
réceptionné, puis 
2. Sélectionner la ligne de commande à réceptionner, puis 
3. Cliquer sur le bouton « Réceptionner ». 
 
NB En cas de réception partielle, réceptionner les exemplaires de la même façon sur la page « Liste des exemplaires » mais en cliquant sur le bouton 
« Enregistrer et réceptionner » à l’étape 3. 
 
 
 

Etape 6 : Rechercher la notice bibliographique du document dont vous venez de réceptionner un(des) exemplaire(s) 
 

➢ Diverses possibilités de recherche (MMS ID, titre, ISBN,…) 
 
 
 
Etape 7 : Accéder à la page « Liste des exemplaires » 
 

➢ 1. Cliquer sur le lien « Physique » en bas de la notice, puis 
2. Cliquer sur le lien « Tous les exemplaires » au bas de l’inventaire. 
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Etape 8 : Supprimer l’exemplaire migré 
 

➢ 1. Sélectionner l’exemplaire migré de RERO reconnaissable à son code-barres RERO-… 
2. Cliquer sur le bouton action et sélectionner « Supprimer » 
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ANNEXE 1 : QUE SONT DEVENUES LES REFERENCES DE COMMANDE VIRTUA ? : UN EXEMPLE 
 
 

            
 

   

Alma a attribué un nouveau 
numéro à la ligne de 
commande (séquence 
exclusivement numérique) 


