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A. Etapes pour la création d’une autorité dans IdRef

1) Avant de créer une autorité, vérifier si elle est présente dans IdRef (https://www.idref.fr/) - mise à jour instantanée 

2) Vérifier si l’autorité est présente dans VIAF (http://viaf.org/) - mise à jour mensuelle
Cela permet de vérifier également si l’autorité est à double dans IdRef ou si elle existe aussi dans RERO.
ATTENTION, si des informations sont utilisées pour créer l’autorité, ne pas copier les marques gauche/droite présentes au début et à la fin de chaque sous-champ dans l’affichage MARC de VIAF
Privilégier l’affichage public lorsqu’il est disponible, identifiable par le « drapeau » souligné
[image: ]

3) Créer l’autorité dans IdRef (si le cas est trop complexe, demander la création de l'autorité par le FPR https://fpr.rero.ch) 

4) Compléter le document BUNIGE https://docs.google.com/spreadsheets/d/1P1c5xm7AGYsFLiEjskXeaRigtcvJJpKnNBzM39fkgXw/edit#gid=1246566444





B. Nouvelle notice bibliographique

1) L'autorité existe dans IdRef
a) Saisir le début du point d'accès dans le champ correspondant, appuyer sur la touche F3 et sélectionner l'onglet [image: ]
b) Vérifier qu’il s’agit bien du bon point d'accès (en cas de doute, rechercher soit dans VIAF (http://viaf.org/), soit dans IdRef (https://www.idref.fr/) et vérifier si les ressources liées correspondent)
c) Sélectionner le point d'accès et ajouter le $$4 

2) L'autorité existe dans IdRef mais elle est incomplète
a) Suivre les étapes du point B.1)
b) Corriger l'autorité dans IdRef et compléter le document BUNIGE https://docs.google.com/spreadsheets/d/1P1c5xm7AGYsFLiEjskXeaRigtcvJJpKnNBzM39fkgXw/edit#gid=1246566444

3) Il y a deux autorités dans IdRef, 
a) Sélectionner avec F3 (onglet [image: ]) celle qui contient le numéro le plus petit, ajouter le $$4 et ajouter un champ
902 __ $$a IDREF-DOUB $$b Point d'accès $$5 UNIGE/aaaammjj/initiales

4) L'autorité n’existe pas dans IdRef via F3 dans Alma
a) Ajouter le point d'accès sans identifiant dans la notice bibliographique avec le $$4
b) Vérifier dans IdRef (https://www.idref.fr/) si l'autorité a été créée entretemps et n'est pas encore accessible sur Alma (mise à jour à 08:00 / 14:00 / 20:00 / 02:00)
a. Si oui, ajouter un champ
902 __ $$a IDREF-LIER $$b Point d'accès $$5 UNIGE/aaaammjj/initiales
Si plusieurs notices sont créées avec le même point d'accès, il n'est pas utile de répéter le champ 902 dans chaque notice bibliographique
Reprendre toutes les notices après la mise à jour dans Alma et supprimer le champ 902 (responsabilité de la personne qui a créé l'autorité)
b. Si non, créer l'autorité dans IdRef et compléter le document BUNIGE https://docs.google.com/spreadsheets/d/1P1c5xm7AGYsFLiEjskXeaRigtcvJJpKnNBzM39fkgXw/edit#gid=1246566444

Remarque: Les autorités IdRef commençant par un article ne sont pas encore présentes dans l'index F3. Nous avons également constaté qu'Exlibris interrompt parfois les mises à jour.



C. Notice bibliographique existante

1) Le point d'accès existe dans la notice bibliographique sans identifiant (pas de $$0) 
a) L'autorité existe dans IdRef
a. Remplacer par le point d'accès IdRef et ajouter/conserver le $$4 (sauf si 880)
b) L'autorité existe dans IdRef mais elle est incomplète
a. Suivre la procédure du point B.2)
c) L'autorité est à double dans IdRef
a. Suivre la procédure du point B.3)
d) L'autorité n'existe pas dans IdRef
a. Suivre la procédure du point B.4)

2) Le point d'accès existe dans la notice bibliographique avec un identifiant RERO et l'autorité existe dans IdRef
a) Remplacer par le point d'accès IdRef
b) Compléter le document RERO https://docs.google.com/spreadsheets/d/1IUHjB-fnub3zRUiFNt2gGy7gW8l9t0iF/edit#gid=1083063395 onglet "alignements RERO-IDREF" (dans la colonne "proposé par" signer UNIGE/initiales)

3) Le point d'accès existe dans la notice bibliographique avec un identifiant RERO et l'autorité n'existe pas dans IdRef
a) Si l'autorité ne correspond pas à un "pot commun" dans RERO, compléter le document RERO https://docs.google.com/spreadsheets/d/1IUHjB-fnub3zRUiFNt2gGy7gW8l9t0iF/edit#gid=1083063395 onglet "créations IDREF-présents RERO" (dans la colonne "proposé par" signer UNIGE/initiales)
b) Si l'autorité est un "pot commun" dans RERO, identifier individuellement le point d'accès dans chaque notice bibliographique dans Alma (si trop d'occurrences, compléter dans le document UNIGE, le CODIS se chargera des corrections) https://docs.google.com/spreadsheets/d/1P1c5xm7AGYsFLiEjskXeaRigtcvJJpKnNBzM39fkgXw/edit#gid=1246566444  



D. Astuces pour la recherche 

Pour rechercher les notices bibliographiques liées à une autorité RERO dans Alma, notamment pour vérifier le nombre d'occurrences: recherche avancée Tous les titres  Zone Réseau  Id Autorité  Numéro RERO

[image: ]

Pour rechercher une autorité RERO par son numéro sans passer par Virtua: http://data.rero.ch/
Exemple: http://data.rero.ch/02-A020260472
La présence d'un champ 024 dans l'autorité RERO, indique que la notice est alignée avec IdRef:
	024 
	7 
	_ 
	$a 164296344 $2 idref
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