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A. La structure des comptes dans ALMA

B. Le module de suivi du budget dans ALMA

Suivi du budget dans Alma
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1. Typologie de comptes dans Alma

Il existe dans Alma trois types de comptes :

Le registre comptable
(Ledger)

Le compte de synthèse
(Summary fund)

Le compte budgétaire
(Allocated fund)

C’est le niveau le plus élevé. Il est rattaché directement 
à l’Institution.

C’est le niveau intermédiaire. Il est rattaché à un 
registre comptable ou à un compte de synthèse.

C’est le niveau le plus fin. Il est utilisé pour les lignes 
de commandes et est rattaché à un registre 
comptable ou à un compte de synthèse.

A. Structure des comptes dans Alma
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Autrement dit :
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Université de Genève

Exemple – UNI CMU 
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B. Le suivi des budgets dans Alma

1. Accès au module depuis l’écran d’accueil

1ère méthode : 

Alma > Acquisition > Infrastructure des 
acquisitions > Registres comptables
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1. Accès au module depuis l’écran d’accueil

2e méthode : 

Barre de recherche > Menu déroulant primaire > 
Comptes

À partir du champ vide, tapez sur Enter.
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1. Accès au module depuis l’écran d’accueil

3e méthode : 

Pages récentes > Registres comptables

Ne s’affiche que si l’on a utilisé l’une des deux 
autres méthodes auparavant.
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2. Recherche d’un compte spécifique

On arrive à la liste des comptes.
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2. Recherche d’un compte spécifique

1ère méthode : 

En feuilletant la liste alphabétique (de A à Z).

Impossible de modifier l’ordre. 
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2. Recherche d’un compte spécifique

2e méthode : 

En tapant un mot-clé (éventuellement 
tronqué), dans la barre de recherche.
Possibilité de focaliser la recherche sur un 
champ particulier.
La troncature peut se faire des deux côtés.
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2. Recherche d’un compte spécifique

3e méthode : 

En filtrant au moyen des facettes.

Cette méthode nous est bien connue.
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3. Paramétrages des champs

Le premier bouton permet d’exporter le résultat 
vers Excel.
Le deuxième bouton offre la possibilité de 
modifier la disposition et le nombre de champs.
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On peut cocher/décocher des champs et 
modifier le nombre de colonnes.
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4. Descriptif des champs pertinents

Nom Le nom du compte ou du registre.

Solde 
provisionné

Le montant total du budget qui est alloué à votre 
discipline.

Solde réalisé La somme effectivement dépensée.

Solde en cours Solde provisionné – solde réalisé.

Solde engagé
Le montant des engagements 
(total des lignes de commande).

Solde disponible Solde en cours – solde engagé.
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5. Méthodes de suivi

Le suivi effectif du budget se fait principalement 
au moyen :
➢ de l’affichage court
➢ de l’onglet Résumé
➢ de l’onglet Transaction
➢ de la recherche par Lignes de commandes
➢ d'Analytique
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5.1 L’affichage court

Dans l’affichage général, on obtient déjà toutes 
les informations relatives à l’état du compte.
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5.2 L’onglet Résumé 

Dans la section Rapports : représentation 
graphique et numérique du solde du compte.



DIVISION DE L’INFORMATION

SCIENTIFIQUE

25

5.3 L’onglet Transactions (cpte budgétaire)
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5.3 L’onglet Transactions (cpte budgétaire)

Les transactions sont de 4 types :

➢ Allocation : montant alloué à la discipline
➢ Engagement : montant inscrit sur la ligne de 

commandes 
➢ Dépense : le prix facturé du document
➢ Désengagement : (- Engagement)
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5.3 L’onglet Transactions (cpte budgétaire)
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5.3 L’onglet Transactions (cpte budgétaire)

Quand un engagement est créé dans une 
devise étrangère, le solde disponible est 
calculé en fonction du taux de change et 
recalculé chaque semaine. 
Un mois env. après le paiement, le montant 
définitif est automatiquement reporté dans 
ALMA.
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5.3 L’onglet Transactions (cpte budgétaire)

Nombreuses possibilités de paramétrages
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5.4 Suivi par lignes de commande

Mais ALMA offre de multiples autres manières de 
faire le suivi, en cherchant par Lignes de 
commande :
➢ par code du compte
➢ par nom du fournisseur
➢ par code statistique
➢ par année de publication
➢ etc.
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5.4 Suivi par lignes de commandes


