Switchdrive: Tutoriel no. 1

Déposer ses vidéos de cours dans Switchdrive
afin de les partager avec les étudiant-e-s sur
Moodle”

Pour assurer a distance la continuité des enseignements
pour les étudiant-e-s
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Si les fichiers de cours que vous voulez partager avec vos étudiant-e-s sont
trop lourds pour etre déposés sur Moodle, vous pouvez utiliser le service
de cloud institutionnel SWITCHdrive : cet espace en ligne vous permet de
stocker et de partager fichiers et dossiers via un lien internet envoyé par e-

mail.
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Etape 1: Rendez-vous sur https://www.switch.ch/drive/

SWITCH

SWITCHdrive For Universities For IT Services Events

SWITCHdrive

Store, synchronise, share and edit files quickly and reliably - all in the secure SWITCH
cloud.

Facts at a glance Contact

e Standard 100 GB online storage per user
¢ Easy collaboration and protected access with SWITCHaai or SWITCH edu-ID Login

Urs Schmid

i i i Product Manager
* Synchronise files & folders across multiple devices

o Access via desktop client, browser or mobile application

Your data at SWITCH

e All data is stored on SWITCH servers in Switzerland.

Contact form

o Full compliance with Swiss data protection regulations
* No data and metadata exchange with other Office
companies - not even for diagnoses or future

extensions. SWITCHdrive Monitoring

+ Running Read More &

OnlyOffice integration allows many collaboration functions
* Real-time collaboration on shared documents - work with others on a document and track all

changes live
e No local software installation required USB SWlTCHdPIVB

® Access via desktop client, browser or mobile application

Login Download



https://www.switch.ch/drive/

Etape 2: Dans la boite de dialogue «Use SWITCHdrive», cliquez sur «Login»

SWITCH

SWITCHdrive For Universities For IT Services Events

SWITCHdrive

Store, synchronise, share and edit files quickly and reliably - all in the secure SWITCH
cloud.

Facts at a glance Contact

e Standard 100 GB online storage per user
¢ Easy collaboration and protected access with SWITCHaai or SWITCH edu-ID Login

Urs Schmid

i i i Product Manager
* Synchronise files & folders across multiple devices

o Access via desktop client, browser or mobile application

Your data at SWITCH

o All data is stored on SWITCH servers in Switzerland.

Contact form

o Full compliance with Swiss data protection regulations
* No data and metadata exchange with other Office
companies - not even for diagnoses or future

extensions. SWITCHdrive Monitoring

+ Running Read More @

OnlyOffice integration allows many collaboration functions
* Real-time collaboration on shared documents - work with others on a document and track all
changes live

Use SWITCHdrive

o No local software installation required

® Access via desktop client, browser or mobile application

Login Download



Etape 3: Créez votre compte en cliquant sur «Create account»

. MyedulD  Help
SWITCHdrive

Log in to: SWITCHdrive

Service description:

Sync and share files

SWITCH edu-ID
E-mail:

Password: @

Forgot password?

SWITCH

About Terms of Use Legal Notice Imprint



Etape 4: Dans la page web sur laquelle vous arrivez alors, sélectionnez «Université de Geneve» et
cliquez sur « connexion»

SWITCH edu-ID Aide FR~

Methode d'inscription

Creer avec AAI

J'ai un compte AAl de l'organisation. ..

& Université de Genave | - |

I

© Organisation ne figurant pas dans la liste ci-dessus ?

Creer sans AAI

Si vous n'avez pas un compte AAl, utilisez inscription manuelle pour continuer.

O Aide

SVWITCH

A propos Conditions d'utilisation Infos l2gales Impressumn



Etape 5: Vous arrivez sur une page institutionnelle
concernant votre accord sur de transmission des DE GENEVE

données. Cliquez sur «me redemander si Lk
I'information change» puis «soumettre» T Rt B SATTCH o 1D

Description du service:
Créez un compte edu-ID.

UNIVERSITE Accord de transmission des données

Plus d’infermation sur le service

Données requises par le service
Mom nliiinii—

MNom ke
| Prénom [
Nom de famille *
| Email inaliaale N C unige.ch

Langue fr-ch
préférge
Affiliation member
staff
Affiliation member@unige.ch
staff@unige.ch
| Organisation unige.ch
Organisation unige.ch
{international)
Type university
d'organisation
Type urn:schac:homeOrganizationType:eu:higherEducationalInstitution
d'Organisation urn:schac:homeOrganizationType:ch:university

(international)

Les informations ci-dessus seront partagées avec ce service si vous continuez. Etes-vous
d'accord de diffuser ces informations au service & chaque fois que vous |'accédez?

Sélectionnez la durée de |'accord pour la diffusion de vos informations:
Me redemander a la prochaine session
» J'accepte de partager mes informations pour cette session.
1 — * Me redemander si l'information change
» J'accepte que la méme information soit envoyée automatiguement & ce service dans le
futur.

Ce choix peut-étre révogué & tout moment en cochant la case correspondante sur I'écran

d’accueil.
Refuser | [ Soumetis _ 2




Inscription avec AAI

Etape 6: Dans la page web sur laquelle vous arrivez
alors, choisissez un mot de passe pour votre renon O compe
compte (account) edu-ID et acceptez les conditions Créer un compte SWITCH edu-D
d’utilisation, puis cliquez sur «créer un compte». Complétez le formulsire suivant fin Ge créer un nouvess Compte SWITCH du0.
Un e-mail de confirmation vous est envoyé pour la prenom I

création de votre compte. T—
Addresse e-mail [ [ETEAE

Private Addresse
e-mail
[Optionnel]

ID/Targeted ID

uqeero |

Affiliation member@unige.ch
staffi@unige.ch

Home Organization unige.ch
Home Organization university
Type

Langue préférée fr

1 Mot de passe
2 onfirmez le mot
de passe

SWITCH edu-l.

Les conditions d'utilisation seront en plus envoye chez vous
par e-mail aprés la création du compte.

N creeruncomme

SNITCH



Etape 7: Allez a la page https://drive.switch.ch et effectuez votre login. A ce moment, un message
d’erreur va apparaitre (ci-dessous). Cliquez sur le lien « registered SWITCHdrive here »

My eco il
- SWITCHdrive

Log in to: SWITCHdrive

Service descriptaon

E-maod nunm.l-w unitr.ch

Pasaword:

v Logn hae fadlod

Make sure that you have

Also double-check your o-mai address and

==

password

SVITCH

Figure 3 : message d'erreur


https://drive.switch.ch/

SWVITCH Cloud Service Platform

Etape 8: Vous devrez accepter a
nouveau les conditions liées a la Données requises par le service
transmission de données en cliquant (NN (R .
= sur le bouton « me redemander si les SWITCH Choud Service Platsarm do SWITCH
données transmises a ce service
devaient changer» Transmission de donnéeas

. . v— w—
= puis «accepter» (figure de gauche). Ll pactina

Cegnone I
E-mail m _—_--:- urifr.ch

T di massmibro arftilisrte

Lorsl sl anflimk o rrsrT et il sk gl i e
Flomo dell'ocrgamzzasecenn educich

Tigen dallomganire o orms o oot

ri|I|IHI_|.l'|III'|IIJ'r|

Swizs adu-i0 Associoted E-fisd martino U rir.ch

Frmepiae veean dle eareie oo irfnreokions o dossos o oeeaon ok i peeenebbo e
vous o' obt=rer con FTIDOTTaSoETE MIsEs 0 pur par sous-mermae b ou s osotre
O QM SaTor

Lo une dures e conogentomers

Me demandess § nourseaw & s procheaims connezion

J acceote den ."-ll" TIES N EEsions OEcDE S

1 — = Mo redomandor i e O onrs-oe TR O o b reis coreaiant changas
o ri Hg e CHE S il I ErreE g T e rrETTES SR e s Tidbap vl A o=

WO poi Al MIVENIE U CORED deCER O TOUT MIINTENE &N cochant ks ook

i pandanis dans b\ padge dauchamilrarsnn

Lk



Etape 9: Dans la fenétre qui s’est ouverte

= cochez le bouton «l accept the terms and conditions of SWITCH»
= puis cliquez sur «register»

oW ITCH

SWITCH Cloud Service Platform

1 _ | accept the Terms and Conditions of SWITCH.
2 E—)

Figure 5 : accepter les termes et les conditions de SWITCH



Etape 10: Vous arrivez maintenant sur votre espace SWITCH Cloud Service, a partir duquel vous
pourrez accéder au SWITCHdrive en cliquant sur «go to SWITCHdrive».

SVWITCH N !

SWITCH Cloud Service Platform

SWITCH Cloud Service Platform

Welcome
this is the SWITCH Cloud Service Platform where vou can discover and register for the Cloud Services at SWITCH. To access a service you can use your
SWITCH edu-ID - the credential you used to access this site. The colors below indicates, if yvou can use the Service or not.

= Green means you can use the service right away.
» PBlue means vou can use the service but will have to register first.

Orange means that you need a voucher to use the service. Please contact your organization administrator to get a voucher
* Redmeans the service is not available to yvour institution. Plea:.e make sure vou have all vour institutional AAT aceountf- linked = to your Edu-ID.
+ Grev means the service is in maintenance mode and you can't use it at the moment.

SWITCH Cloud Services:

SWITCHfilesender SWITCHdrive

- e o
SWITCHdrive

Send large files up to 50 GB through mail via the SWITCH Cloud. Sync and share files with your clients, your co-workers and

partners.

BEWITCHfilesender Help

) e v

S\WITCHdrive Help

By wsing SWITCHdrive you accept these Tarms and Conditions [ded-|, fr.i-| ]



Etape 11: Vous accédez a votre espace de stockage et partage switchdrive

“>y  SWITCHdrive v

[® Tous les fichiers #* +
% Favoris

«, Partagés avec vous

=, Partagés avec d'autres

Partagés par lien

%

Aucun fichier ici

Déposez du contenu ou synchronisez vos appareils !

W Fichiers supprimés

{} Paramétres



Etape 12: Cliquez sur le signe «+» pour déposer un fichier dans votre espace switchdrive:

“>y  SWITCHdrive v

]
*
<
<

Tous les fichiers L +

Favoris

Partagés avec vous

Partagés avec d'autres

%

Partagés par lien

Aucun fichier ici

Déposez du contenu ou synchronisez vos appareils !

W Fichiers supprimés

{} Paramétres



13. Cliquez «Chargement»

SWITCHdrive ~

M Tous les fichiers % +
K Favoris 2+ Chargement
=<, Partagés avec vous Dossier 24 GB
<, Partagés avec dautres Fichier texte

5439 MB
& Partagés par lien Document

Feuille de calcul

Présentation



14. Sélectionnez le fichier a déposer dans la boite de dialogue et cliquez sur «Ouvrir»

4+ M > CePC » Bureau

Organiser = Mouveau dossier
@ CePC
28] Bureau
EE-] Documents
= Images
J‘& Musique
) Objets 3D
* Téléchargements
m Vidéos
Windows (C)
o Lecteur DVD RW (E:)
LETTRES_SHARE_PAT (G}

2]

I

Bastions_DFS (M:)

Adobe lllustrator C56 (64 Bit)

Raccourci
A 154Ke
Adobe Photoshop C56 (84 Bit)
m Raccourci
= 1.10Ke
A essaiwebm

a WEBM Video File (VLC)
14,5 Mo

- Moodle_1_5e Connecter.pptx

431 Mo

SKLtradQuestionnaire.docx
Document Microsoft Word
18,4 Ko

Présentation Microsoft PowerPoint

v O Rechercher dans ; Bureau

Adobe InDesign C56
Raccourci
Fl 1,24 Ko

P Dropbox _
"? Raccourci
F 1,27 Ko

Tuto 2 Version frangaise.docx
Document Microseft Word
13,2Ko

Nom du fichier :

oo

-

v| Tous les fichiers (%)

Ouvrir

P
o @

Annuler

F-130

s g

Partagé

Partagé

Partagé

N O a =

3.2 MB

(%)
[u1]

6.1 MB

6.3MB

ilya9jours |



13. Votre fichier se trouve maintenant dans votre espace switchdrive

“>y  SWITCHdrive v

[@ Tous les fichiers #* +

% Favoris

«, Partagés avec vous Maoodle_1_Se Connecter
=, Partagés avec d'autres

&' Partagés par lien

W Fichiers supprimés

{} Paramétres

o



Pour partager votre fichier et le rendre accessible a vos

étudiant-e-s, consultez le tutoriel

«SWITCHdrive Tutoriel no. 2: Créer un lien de partage dans

SWITCHdrive et le coller dans Moodle»

https://www.unige.ch/coronavirus/collaborateurs/actualite/enseigshement-distance/

275 UNIVERSITE
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https://www.unige.ch/coronavirus/collaborateurs/actualite/enseignement-distance/

