ZOOM: Tutoriel n° 9

Utiliser la fonction “webinar’
sur Zoom

Pour soutenir I'enseignement a distance et hybride a I'UNIGE
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Dans ce tutoriel, vous verrez :

« Dans quels cas choisir la fonction “webinar” au lieude la
fonction “Réunion/meeting” utilisée habituellement

« Comment programmer et lancer un webinaire

« Comment geérer l'interaction avec les participants
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La difféerence entre Webinaires et Réunions

Les fonctions “Webinar” et “Réunion/meeting” sur Zoom sont
similaires, mais les webinaires sont preférables pour les
enseignements ex cathedra a de grands groupes (+300) ou lorsque
plusieurs panélistes interviennent pendant que la majorité du groupe
écoute (alors que dans “réunion/meeting”, chaque participant peut
Intervenir/activer son micro/sa video).

Lors d’un Webinaire, les questions de I'auditoire sont formulées
formellement par écrit grace a I'outil Q&R. Le ou la panéliste peut
repondre oralement en direct ou alors par écrit (et partager ou non
sa réponse avec le reste de I'auditoire).
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Etape 1. Démarrage: rendez-vous sur https://unige.zoom.us/

= Cliguez sur « Sign in»
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UNIGE Video Conferencing

Join Connect to @ meeting in progress

< COnlsguraour account

L'utlisation de 13 page unipe 200M US en tant Que « Host » ast réservée sux
enseignant-es UNIGE. D'éventuels comples créés par des étudant-es seront
suppnimes

Only UNIGE instruciors may use unige.200m us as "Host™. Any "Host'
accounts created by students will be deleted


https://unige.zoom.us/

Etape 2. Identifiez-vous a I’aide de vos identifiants institutionnels,
puis cliquez sur «Connexion»
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Vious allez accéder au service unige.zoom.us.
Description : $rpUIContext.serviceDescripti

Identifi 151s: [dentifiant

Mot defpasse: Mot de passe

Connexion

[] redemandez-moi mon approbation de diffuser mes informations pour ce service.
Mot de passe oublié ? Changer de mot de passe ? Besoin d'aide ?
Remarque : Lorsque vous aurez terminé d'utiliser ce service, et pour des raisons de sécurité,
veuillez penser a fermer tous les onglets et guitter le navigateur| 0i?

SWITCHaai



Etape 3. Cliquez sur Webinaires, puis sur Programmer un webinaire

¢ C' @ unige.zoom.us/webinar/list

1 g?'g::t‘;é SOLUTIONS ~ ABONNEMENTS ET TARIFICATION CONTACTER LE SERVICE DES VENTES

Le procédé est similaire a celui qui
Profil Prochains webinaires Webinaires passés Mo est employé pour les Réunions.

Voir les tutoriels qui leur sont

Réunions
Webinaires

Enregistre ts Heure de début = Sujet =

Parameétres

Profil du compte Pour planifier

Rapports

Assister 3 [a formation en direct
Tutoriels vidéo

Base de connaissances



Etape 4. Réglages

Mot de passe du webinaire Exige le mot de passe du webinaire

Vidéo Animateur D Activé Désactiveé
Panélistes D Activé Désactivé

Audio Téléphone @ Audio de l'ordinateur Les deux

Options du webinaire R.

Activer la séance d'entrainement

Seuls les utilisateurs authentifiés peuvent participer

Enregistrer automatiquement le webinaire Sur l'ordinateur Ie cloud

Awutres animateurs possibles Exemple : jean@compagnie.com; pierre@universite.edu

Programmer Annuler

Le 2e choix n’a pas d’importance
si vous étes seul-e a présenter.

L’outil Q&R est présenté plus en
détail ci-apres.

L’enregistrement dans le cloud
permettra aux étudiant-e-s de
visionner le cours en différé
(rapportez-vous aux FAQ et au
tutoriel sur ’Enregistrement pour
en savoir plus)

Lorsque vous avezfini, cliquez sur
Programmer.



Pour I'enseignant-e | Pour l'étudiant-e

L’outil Q&R (1/4)

Pendant le webinaire, utilisez la barre d’outils en bas de votre écran.

Yy ~ @ 21 0 o . .

Activer Arréter vidéo Participants Q. et R. Sondage Partager |'écran Converser

Cliquez sur Q&R

Pour plus d’informations sur les autres
boutons, référez-vous aux Tutoriels portant
sur les Réunions et I’'outil Sondage.
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L’outil Q&R (2/4)

Une fenétre popup va s’ouvrir.

r b P e —
o0 . et R.

Ouvrir(l) Résolue Rejeté

Pour I’étudiant-e Pour I'enseignant-e I aTT
Duelie est la question?

Répondre en direct Tapez réponseo

Bienvenue

Biicseer{codulocashopl Choisissez
derépondre
oralement
Tapez ou par chat
votre [ Queite est 1 question? ]
questi on
i C | | Domander anonymemer Annuler |
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L’outil Q&R (3/4)

Réponse paroral:

r

] L] Q. et R.

Ouvrir(1) Résolus Rejotd

Brigitte Perrin  04:22 Pu
Quelle est la question?

‘EI' Vous voudriez ”ji.ii.;l'l.:”.' a cette question en direct.

Lorsque
VOUS avez
donnéles
explications
nécessaires
au coursde
votre
expose,
cliquezsur
Terminé

“
Terming |
A

. ou par écrit:

F M

[ N ) Q. etR. O
Ouvrir(1) Résolue(1) Rejete
Brigitte Perrin  04:23 PM ® Rejeter
Question 27
i
Ceci est la réponsd W

r en privié Annuler %

Tapezvotre
reponseici,
Puis cliquez
sur Envoyer

Vous pouvez
choisirdene
répondre qu’a
lapersonne
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L’outil Q&R (4/4)

Les réponses publiques apparaissent. Les etudiant-e-s ont la possibilitéde relancer.

e e Q. et R. O

Quvrir Résolue(2) Rejeté

Brigitte Perrin  04:22 pM
Quelle est la question?
& Cette question a été répondue en direct

Tapez réponse

Brigitte Perrin  04:23 P
Question 27
Tout réduire (1) =~
Vous  04:23PM
Ceci est la réponse

Tapez réponse
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Si vous n’avez pas acces aux Webinaires

« Contactez zoom@unige.ch en expliguant vos besoins.

 NB: le nombre de licences “webinaires” étant limité, cette fonction est
mise a disposition selon les besoins.
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