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Copier une collection/page 

 

1) Afin de dupliquer la collection/page pour pouvoir la modifier par la suite et 

déposer vos travaux (documents) : connectez-vous sur portfolio.unige.ch :  

ensuite vous devez vous rendre sur Collaborer > Groupes. 

 

2) La deuxième étape consiste à cliquer sur le groupe auquel vous êtes inscrit. 

Exemple : groupe des étudiants en 1ère année : FEP – Volée 2019. 

 

 

 

 

 

portfolio.unige.ch
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3) Une fois le groupe est ouvert, cliquez sur « Pages et collections » sous le 

menu du groupe afin d’afficher le contenu de ce dernier. 

 

 

4) Par la suite, sélectionnez la collection ou la page que vous voulez dupliquer. 
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5) Cliquez sur l’icône et « Dupliquer » la collection ou la page vers votre 

Portfolio. 

 

6) Sélectionnez la destination de la copie : si vous dupliquez une collection 

(plusieurs pages) choisissez « Collection » sinon « Page ». 
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7) Si vous dupliquez une collection : cliquez sur « Suivant : Ajouter des pages à la 

collection » 

 

Si vous avez copié une page, vous vous trouvez directement sur la page de modification 

(Cliquez ici  pour voir comment modifier une page et déposer un document). 

 

 

 

https://www.unige.ch/iufe/fep/eportfolio/deposer-un-document/
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8) Finalement, vous trouvez votre collection ou page copiée sous le menu Créer  >> 

Pages et collections. 

 

 

 

 


