Evaluation des stages de 3™ gnnée
master sur le portfolio electronique GPS

Processus d’évaluation des stages
L’évaluation des stages de 3™ année master se fait sur GPS. Le contenu des évaluations comprend :

e Une évaluation intermédiaire aprés 15 jours de stage optionnelle par le/la superviseur-e
direct. Elle est obligatoire pour le stage en cabinet MFE.

e Une évaluation finale par le/la superviseur-e direct obligatoire a la fin de chaque mois.

e Lavalidation par le/la responsable de stage obligatoire a la fin de chaque mois.

Dans GPS 10 mois de stages ont été créés pour vous selon les stages auxquels vous vous étes inscrit-
es au préalable. Chaque stage comporte les mémes étapes d’évaluation qui sont détaillées dans la
suite de ce document.

Les stages de 2 mois, apparaissent comme 2 mois de stage distincts. Pour chaque mois I’évaluation
finale est requise (voir étape 3 ci-dessous), la validation par le/la responsable de stage est aussi
requise chaque mois de stage (voir étape 4 ci-dessous).

Pour les stages de plus de 2 mois le méme principe s’applique.

Identification et acces

Accédez a GPS avec votre login de I'Université a I'adresse:
https://logic-gps.reallience.ch/organizations/42
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https://logic-gps.reallience.ch/organizations/42

Une fois authentifié, dans la barre des fonctions en haut de I'écran, vous disposez d’une fonction
WORKFLOW. Les stages de votre 3*™ année Master se trouvent dans cette fonction.

Sélectionnez WORKFLOW (1) puis évaluation des stages master 3 (2).
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Q, Rechercher

i Afficher les filtres

Evaluation de stage mast...
stages M3 23-24

La liste de vos stages s’affiche sur la partie gauche de
Evaluation de stage mast... I’écran. Une date de début s’affichera lorsque vous
SILE e compléterez la premiére étape du workflow. Pour chacun
des dix mois de stage le titre comprend le mois de stage

[ Rapport de synthése suivi du titre (en général lieu et discipline). Pour les stages
hors catalogue un titre standard a été inséré. Vous devrez le
03.2024: Médecine tropicale, Ho modifier lorsque vous effectuez ce stage (voir p.8 et 9).

02.2024: Médecine tropicale, Hos

11.2023: Stage chez le médecind

01.2024: Cours d'introduction 3 I;

10.2023: Médecine militaire et de

09.2023: Médecine militaire et de

06.2023: Médecine légale, Centre

08.2023: Pédiatrie, HUG

07.2023: Pédiatrie, HUG

12.2023: Soins intensifs, HUG



Etape 1 : Sélection d’un stage
Pour sélectionner un stage cliquez sur son titre sur la liste qui s’affiche sur la partie gauche de I'écran.
Les deux premieres étapes de I"évaluation du stage s’affichent dans la partie droite de I'écran.

Si le titre du stage ne correspond pas au stage effectué, veuillez impérativement modifier son titre
(voir instructions p. 7 et 8)

Evaluation de stage master 3

sept 22: Stage chez le médecin de premier recours
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L’étape 1 démarrage-stage M3 contient les informations de base du stage (nom, prénom, lieu, mois,
...). Ce formulaire a été pré-rempli automatiquement et vous n’avez pas a le modifier. Pour visualiser
les informations cliquez sur le titre démarrage-stage M3.

Si vous constatez une erreur, vous pouvez éditer le formulaire en cliquant sur le bouton Modifier
comme illustré ci-dessous.
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Etape 2 : Evaluation intermédiaire

Remarque préliminaire

L’évaluation intermédiaire est optionnelle (obligatoire pour le stage en cabinet MFE) mais
vivement encouragée. Vous pouvez la solliciter aprés 2 semaines environ, pour chaque mois
de stage. Méme informelle, elle constitue une opportunité d’amélioration sur la deuxieme
partie de votre stage.

Dans tous les cas vous devez éditer ce formulaire d’évaluation en cliquant sur I'icbne a droite du titre
Evaluation intermédiaire - stage M3.

Indiquez si vous souhaitez faire cette évaluation en répondant par OUI ou NON a la question Je
souhaite effectuer une évaluation intermédiaire. Si vous avez répondu OUl indiquez I’email de votre
superviseur-e direct. Pour cela, dans le champ Validé par sélectionnez autre puis saisissez son
adresse email.

Développements - Evaluation intermédiaire - stage M3 2023-24
éval.inter. 23-24

Pour le workflow

Evaluation de stage master 3 - 2023-24 - 08.2023: Pédiatrie, HUG ®

Date *

16.05.2023
Je souhaite effectuer une évaluation intermédiaire *
w Demande de validation

Remarques de I'étudiant

Si vous avez des remarques a formuler sur l'évaluation faite par le superviseur direct, veuillez les ajouter ici.

Validé par

Veuillez choisir un utilisateur

+ Soumettre Enregistrer comme brouillon

Annuler

Le/la superviseur-e recevra une notification email automatique avec un lien d’accés direct a la grille
d’évaluation.



Lorsque I'évaluation sera faite, vous pourrez la visualiser et télécharger une version PDF en cliquant
sur le titre Evaluation intermédiaire - stage M3 ou en la retrouvant sous Mon activité.

Dés que vous aurez soumis le formulaire d’évaluation intermédiaire, que vous ayez choisi de faire ou
non celle-ci, I'’étape suivante Evaluation finale- stage M3 sera accessible pour ce stage.

Etape 3 : Evaluation finale du mois de stage

L’évaluation finale est a soumettre a votre superviseur-e direct, a la fin de chaque mois, selon le
méme mode opératoire que pour I'évaluation intermédiaire :

e Avertir personnellement et au préalable la personne a qui vous demandez I'évaluation.
Assurez-vous d’avoir son adresse email juste.

e Cliquez sur I'icbne a droite du titre Evaluation finale du mois de stage M3 pour éditer le
formulaire

e Dans le champ Validé par sélectionnez autre puis saisissez I'adresse email de votre
superviseur-e.

Le/la superviseur-e recevra une notification email automatique avec un lien d’accés direct a la grille
d’évaluation finale. Nous vous encourageons a demander a votre superviseur-e direct de remplir
I’évaluation en votre présence pour un échange direct et personnel.

Lorsque I'évaluation sera faite, vous pourrez la visualiser et en télécharger une version PDF en
cliguant sur le titre Evaluation finale du mois de stage M3 ou en la retrouvant sous Mon activité.

Dés que le formulaire Evaluation finale du mois de stage M3 sera validé par le/la superviseur-e la
derniere étape Validation du mois de stage par le responsable stage M3 sera accessible pour ce
stage.

Evaluation de stage master 3

juin 22: Radiologie/Imagerie diagnostiques, Centre Hospitalier du Valais Romand, Hépital de Sion
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Remarque importante

Il est important de recevoir des feedbacks réguliers et documentés pour votre formation. Vous
étes donc légitimes pour les demander et relancer vos superviseur-es si nécessaire.



Etape 4 : Validation du mois de stage pas le responsable de stage

Le formulaire d’évaluation finale nécessite une validation par le/la responsable de stage (la
personne qui a signé votre contrat de stage) pour que le stage soit validé.

Remarque : pour le stage en cabinet chez un-e médecin interniste
généraliste ou pédiatre

Dans le cas du stage en cabinet :

1) Soumettre I’évaluation du stage a votre CEC (en cas de binobme uniquement le CEC 1)
2) Soumettre I'évaluation complétée par votre CEC au/a la responsable du mois IUMFE
pour la validation finale selon les instructions que vous aurez regues en début de stage.

La validation par le/la responsable de stage suit le mode opératoire suivant :

e Avertir au préalable le/la responsable de stage a qui vous demandez la validation,
personnellement ou par I'intermédiaire de son secrétariat. Assurez-vous d’avoir son adresse
email juste.

e Cligquez sur I'icone a droite du titre Validation du mois de stage par le responsable stage M3
pour éditer le formulaire

e Complétez le prénom, nom et fonction du/de la responsable du stage. Dans le champ Validé
par sélectionnez autre puis saisissez I’adresse email du/de la responsable du stage.

w Validateur du stage:

En principe le vlidateur du stage est la personne ayant signé le contrat de stage (par exemple le chef de service).
Renseignez-vous afin de connaitre son prénom, nom et email.

Prénom

Fonction

“ Evaluation finale

Validé par

Veuillez choisir un utilisateur

Enregistrer comme brouillon

Annuler



Le/la responsable recevra une notification email automatique avec un lien lui permettant de
visualiser I’évaluation faite par le/la superviseur-e direct et valider votre stage.

Lorsque la validation du stage sera faite, vous pourrez la visualiser et en télécharger une version PDF
en cliquant sur le titre Validation du mois de stage par le responsable stage M3 ou en la retrouvant
sous Mon activité.

Suivi de I"acquisition de I'autonomie

Durant toute votre année de stage vous pouvez suivre |'acquisition de votre autonomie dans les
EPAs, et I'évolution de vos compétences générales (dérivées des CanMeds).

Depuis la fonction Workflow, cliquez sur le bouton Rapport de synthése pour visualiser le tableau de
suivi de I'acquisition de I'autonomie.
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Modification du titre de stage.

Lorsque votre stage est hors catalogue, et en particulier pour les stages a I’étranger, un titre
générique a été importé dans GPS. Vous devez modifier ce titre.

Pour modifier le titre :

e Sélectionnez le stage



e Cliguez sur le titre de stage a modifier
e Saisissez le nouveau titre et enregistrez

Evaluation de stage master 3-2023-24

Titre

11.2023: Stage chez le médecin de premier recours

Le nouveau titre doit comporter les éléments suivants : mois de stage, discipline, lieu

Cas des stages a I'étranger :
Les stages a I’étranger sont a évaluer de la méme fagon que les stages en Suisse.

Lorsque le stage a lieu dans un pays non francophone, vous pouvez soumettre la demande de
validation avec la version anglaise des formulaires d’évaluation. Avant de soumettre le formulaire
sélectionnez la langue a I'aide du bouton FR/EN en haut a droite de I'écran.

Le/la superviseur-e chargé de I’évaluation et validation du stage peut faire de méme pour avoir le
formulaire en anglais.
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Remarque importante

A chaque étape d’évaluation des stages vous recevrez une notification email. Cet email est
uniquement informatif et ne nécessite aucune réponse de votre part.

Personnes de contact

Pour toutes les questions relatives a I'utilisation de GPS vous pouvez contacter
frederic.geoffroy@unige.ch

Pour toutes les questions relatives au déroulement de vos stages vous pouvez contacter
ariane.favre@unige.ch

Pour toutes questions relatives au stage en cabinet vous pouvez contacter I'luMFE

iumfe@unige.ch
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