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de la Faculté de Médecine

Marche a suivre pour la validation du formulaire
d’ouverture de fonds/annonce de versement

1. Titulaire de fonds

En qualité que titulaire de fonds, vous recevez un mail avec un lien pour valider la demande :

& Répondre 2 Répondre 2 tous 5} Transférer GEIMI

je 3
@ noreply@salesforce.com de la part de CRM Noreply <crm-noreply@unige.ch>

Demande d'ouverture de fonds

A

Madame, Monsieur,
Nous vous remercions de bien vouloir contréler et valider une demande d'ouverture ou
une annonce de versement supplémentaire pour Pierre en vous rendant sur le

lien ci-dessous, puis en cliquant sur "Valider la demande" au bas du formulaire:

https://crm-unige.formtitan.com/fte7ed2360unde?fld426=0067000000Atplz

Avec nos meilleures salutations.
Décanat - Faculté de médecine | Université de Genéve

£ UNIVERSITE
/ DE GENEVE

FACULTE DE MEDECINE

2. Connexion au formulaire
Cliquer sur le lien et se connecter avec son logon ISls ou HUG

4F UNIVERSITE
" DE GENEVE

Connexion avec un de ces comptes

ﬂg\. Université de Genéve

lE Hopitaux Universitaires de Genéve

Grting

Vous arrivez sur le formulaire d’ouverture de fonds
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3. Formulaire
A I'exception du titulaire, toutes les informations sont modifiables

FACULTE DE MEDECINE

Titulaire/bénéfic Bailleur Tranches Piéces jointes

Prénom Nom

Demande d'ouverture de fonds

Annonce de versement supplementaire

Titulaire Bénéficiaire
Prénom Nom Email Département Fonction

Tamara Widmer tamara.widmer@...

4. Bénéficiaire
Si le bénéficiaire n’est pas correct, il est possible de le modifier ou d’en créer un nouveau s'il n’existe
pas

Titulaire Bénéficiaire

Prénom Nom Email Département Fonction

Tamara Widmer tamara.widmer@...

 Changer le bénéficiaire

* Recherche bénéficiaire
Q

Création d'un nouveau bénéficiaire
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/' Changer le bénéficiaire

Recherche bénéficiaire

Q

 Création d'un nouveau bénéficiaire

* Nom complet * Email

* Département * Fonction

Q Choisir v

5. Cliquer sur suivant

6. Affichage du projet
Il est aussi possible de le modifier en cas d’erreur, soit en recherchant un projet existant, soit en
créant un nouveau

PROJET
Nom Descriptif
La vie est belle La vie est belle et les oiseaux chantent

Changer le projet

' Changer le projet

* Projet

Gro
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v Changer le projet

Projet

Vv Nouveau projet i mmm—

* Nom du projet
New Projet

Descriptif du projet
Blablabla|

7. Cliquer sur suivant

Précédent t

"

8. Affichage de la page du bailleur

Il est possible de le modifier avec un autre bailleur existant ou d’en créer un nouveau

Bailleur Contact

BAILLEUR

Nom Téléphone

Fonds national
suisse de la
recherche

Changer le bailleur
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Email = Téléphone = Rue = Ville =

Ligue des §

Ligue des Souris Libre

Geneve
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9. Affichage du contact du bailleur
Il est possible d’ajouter un ou plusieurs contacts

Bailleur Contact

CONTACT BAILLEUR

om complet

New Contact bailleur
Email Téléphone

bailleur@bailleur.ch

+ Ajouter

10. Cliquer sur suivant

Précédent Suivant®
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11. Affichage des informations liées au fonds

Tous les champs sont modifiables (en cliquant dessus). Il est aussi possible de changer le fonds et d’en
choisir un existant.

Informations du fonds Accés Webreporting

Centre financier Date Début Date Fin Type de Mandat

Recherche
il
SINFM 09/08/2022 09/08/2025 Rl

subventions: FNS,
UE

Montant Montant Devise

150000 150 000,00 Swiss Franc

Changer le fonds

V' Changer le fonds ‘_

Recherche fonds existant

ME 1089 | Q

ME 10890 !!

12. Affichage des accés Webreporting
Il est possible d’ajouter des personnes, UNIGE ou HUG.

Informations du fonds Accés Webreporting

Prénom Noem Email Téléphone

Vanina Rossier vanina.rossier@unige.ch

Contact

Tamara Wid

Tamara Widmer

+ Ajouter
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13. Cliquer sur suivant

t

Précéedent «

14. Affichage des tranches
Il est possible de rajouter le nombre de tranches souhaités.

Tranches Facturation

Date paiement prévu Montant prévu Devise Statut

09/08/2022 100000 Swiss Franc

09/08/2023 50000 Swiss Franc

Ajouter des tranches

Date

Montant Montant Devise

Choisir

+ Ajouter

15. Affichage de la facturation
Il est possible de changer les options.

Tranches Facturation

FACTURATION

* Emission de facture
J loul

NON

* Facture a envoye

Au titulaire du fonds @ ' Au contact du bailleur

16. Cliquer sur suivant

Précéedent Suiva nt®
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17. Affichage des rapports financiers et scientifiques
Il est également possible d’en ajouter.

Rapports financiers Rapports scientifiques

Date Périodicité Statut

09/08/2025 Final

Périodicité
Choisir

+ Ajouter

Rapports financiers Rapports scientifiques

Date Périodicité Statut

09/08/2025 Final

Périodicité

Choisir

+ Ajouter

18. Cliquer sur suivant

Précédent Suivant®
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19. Affichage des piéces jointes
Il est possible d’en ajouter.

Piéces jointes existantes Ajout de piéces jointes

Titre
PDF TEST.pdf

©

Visualiser le document

Piéces jointes existantes Ajout de piéces jointes

Veuillez joindre tous les documents utiles : lettre d'acceptation pour les dons,

les legs ou les subventions, convention, contrat et avenant pour les mandats,
etc.

Le nombre de piéces jointes est limité a 5
La taille maximale est de 10 MB par piece

Ajout de piéces jointes

&

+ Ajouter

20. Validation de la demande de fonds
Cliquer sur le bouton « Valider la demande »

Valider la demande
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Informations utiles :
> Il n’est pas possible de sauvegarder la demande pour y revenir ultérieurement

> Lorsque le processus d’approbation de la demande de fonds sera terminé, vous recevrez un mail

£ Répondre G2 Répondre atous (3 Transférer GEMI

mer. 2 11:52

noreply@salesforce.com de la part de Vanina Rossier <vanina.rossier@unige.ch>

= Fonds: Nouveau Fonds - SINFM - Vanina Rossier
A = Vanina Rossier

Cc

Madame, Monsieur,

Votre demande de fonds ou versement a été approuvée et transmise 4 la comptabilité

Avec nos meilleures salutations,
Décanat - Faculté de médecine | Université de Genéve

> Iy a untime out d’inactivité de 60 minutes sur le formulaire ; passé ce délai, vos données seront

perdues et le formulaire ne sera pas soumis
» En cas de probléme technique sur le formulaire, vous pouvez contacter le SIFM : support-

SIFM@unige.ch
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